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Temeljern Zakona o elektronidkom
Statuta Djedjeg vrti6a Jelenko, a u
111/18) idlanka 7. Uredbe o sastav

una u javnoj nabavi (NN 9411ll), dlanka XX
isdl om 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (IrrN
ut rlilzjave o fiskalnoj odgovomosl.i QtrN 95119),

ravnateljica Djedjeg vrtida Jelenko, L Ia lek, dana 23.rujna2025. godine donosi:

PROCEDURU ZAPRIMA JIA dUNA, NJIHOVE PRO\TJERE I
PRAVO EM OG PLACANJA

ak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura
daljnjenr tekstu e-Radun) u Djedjem

kontrole i pla6anja elektronidkih raduna (u

ak2.
E-radun kao knjigovodstvena ispra je irani elektronidki dokaz o nastaloj poslovnoj

promjerri koji je izdan, poslan i nrljen strukturiranom elektronidkom oblliku, sukladno
zakonsk.im propisima, koji omogu6uj njeg automatsku i elektronidku obradu.

Postupci zaprimanja, kontrole i pla6a

aktivnorsti:

raduna provode se kroz sljedlede

Zaprimarle e-Raduna
sustava E-Radun

Radunska i formalna
kontrola e-Raduna

Obavijest ravnatelju da e-

Radun nije pro5ao formal
i/ili radunsku kontrolu
Odbijanje e-Raduna

AKTIVNOST

ik s pravom pregleda i prihvaia e-radun u
iranom xml ili ndl'obliku.
ira se radunska i formalna ispravnost

imljenih e-Raduna. Na e-Radun se stavlja

osobe koia ie izvr5ila kontrolu.
ev za odbijanjem e-Raduna.

mljeni radun ukoliko ne sadrZava sve

elemente ili je radunski neispravan.



J. Prihva6anie e-Raduna Pril raianie e-Raduna

6. Su5tinska kontrola e-Radu 1€t Kor
dok
inic
robi
uslr
ugo

Lpletiranje izlistanog e-Raduna sa popratnom

mentacijom. Zaposlenik koji je nabavku

rao svojim potpisom potvrduje da je
/materijal primljen, odnosno da sr"r

ga/radovi izvr5eni sukladno narudZbi ili
/oru.

7. Odobrenje platanja Odc

knji
usk

brava e-Radun za evidentiranje u

;ovodstvenom sustavu i daje nalog zaplacanje
ladu s datumom dospiie6a.

8. Radunovodstvena kontrol Pro

li je

Pro

racr

jerava je li provedena su5tinska kontrola te da

e-Radun kompletiran sa potrebnim prilozima.
'odi formalnu provjeru svih elemenata i
nsku kontrolu ispravnosti.

9. Likvidiranje i knjiZenje e-

Raduna

upj
un0

frne

r u knjigu ulaznih raduna, dodjela brojeva,
i e-Raduna prema vrstama rashodeL i izvorima
rcirania.

10. Izr ada nalo ga za platanje Kre
datr

plar

ranje zbimih naloga zaplatanje u skladu s

mom dospije6a odobrenim Financijskim
om.

11. Odlaganje e-Raduna Pla,

izvi
eni e-Raduni se po primitku i knjiZenju
tka pohranjuju.

Elektronidki radun moZe se osporiti i
posrednika.

Ova prc'cedura stupa na snagu s danr

Ova procedura objavljuje se na mrei
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rk 6.

Vrti6a.
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gnt"aUrV

lek

a
E
ch

n


