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PROCEDURU STVA NJ UGOVORNIH OBVEZA

u Djei Jelenko

Ovom procedurom proPisuje se i,e u rnih obveza, odnosno nabava roba, radova'

bveze koje su potrebne za redovan rad iusluga, ja;vna nabava i sve druge 'vorne

obavljanje osnovne djelatnosti Djedjeg

vrtila Jelenko nij tl drukdij e odredeno.

vrtiia lenko ako propisom ili op6im aktom Djedjeg

Ravnatelj Vrti6a je odgovorna osoba

obveza kcrje obvezuju Vrti6. Potrebu

postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih

f e postupka ugovararrja nabave roba i usluga

mogu iskrnzati te predloZiti ravnatelju ici u ustanovi, ako posebnim propisom ili

opdim akt,om Vrtida nije odredeno

uslusa.

ije, prije izrade godiSnjeg plana nabave roba i

ilana ilI.

Ravnatelj je duZan prije pokretanja urpka ovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti

kontrolu .i utvrd:iti da li je pribavlj je pred ugovorne obveze u skladu s vaZe6im

financijsl,lim planom i planom javne za tekudu godinu. Ukoliko ravnatelj

[al
po

;vi

utvrdi kako predloLena ugovorna nll u skladu s vaZe6im financijskim planom i



planom javne nabave za teku6u godinu,

promjenu f-inancijskog plana i plana jav

Nakon Sto ravnatelj utvrdi kako je

financijskim planom i planom javne

pokretanju. nabave odnosno ugovaranju

srtu pred nu obvezu duLan je odbaciti ili predloZitt

naba

Clana IV.

pred ugovoma obveza u skladu s vaZe6im

nabave Djedjeg vrti6a Jelenko, donosi odluku o
obveze. U skladu s Uredbom o sastavljanju

tj potpisuje lzjavu o fiskalnoj odgovornostii predaji lzjave o fiskalnoj odgo

na temelju sastavljenog Upitnika o fi
fiskalnoj c,dgovornosti.

vornosti, a sve u skladu sa Zakonom o

Clana

Ukoliko postupak nabave roba i uslu ijeZe postupku javne nabave

vrijednosti, u skladu sa zakonskim a Z,akona o javnoj nabavi

jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje o vodi po sljededoj proceduri:

1. ST'VARANJE OBVEZA ZA KOJ ]VIJE P EBNA PROCED(]RA JAVNE NABAVE

AKTIWOST

Prijedlog zanabavu
opr.reme/koriStenje

uslusa/radova
Provjera ako je prijedlog
u skladu s financijskim
planom i planom nabave

Sldapanje
upovora/narudZba

Ravnatelj odobrtla
nabavi.

nabavu roba i uga bez odluke u vrijednostima do 2.650,00 eura po

ravl

lnoj

male ili velike

ved se radi o

ir:i, nosi

5 dana od dana
zaprimanja
prijedloga

Ako DA- odobrenje
sklapanja
ugovora/narudZbe
Ako NE- negativan
odgovor na prijedlog
za sklapanje

rj ili

Ne duZe od 30

dana od dana
odobrenja od
zaposlenika na
poslovima za

Ueovor/narudZbenica



Ukoliko postupak nabave roba i usl

su zakonske pr$tpostavke za provo(

se stvaratrje obiezaprovodi po sljed

2. STVAMNJE OBVEZA ZA KO.

Clan

podlij
I pfool

EJE

VL

: postupkujavne nabave, odnosno ispunj

re propisane Zakonom o javnoj nabavi t

ri:

TREBNA PROCEDURA JAVNE AIABAVE

RED.
BR.

AKTIVNOST ODG )l!/oRN( rsz DOKUMENT R.OK

t.

P'rijedlQg zanabavu
opreme/koriStenje
usluga/fadova

Radni
pojed
i akti,

li, nositr
nih posl
nosti

lji
)va

Prijedlog s opisom
potrebne
opreme/usluga/radova
i okvirnom cijenom,
ponudbeni list

Tijekom
godlne, a

najk:asnije
mjesec
dana prije
pfip,reme
godiSnjeg
plana
nabave za

sljede6u
sodinu

2.

PriprerYra tehnidke i
natjedqine
dokumBntaciie za

nabavu
opreme/usluga/radova

Ako
centr
raz\n
tada'
predr
javn<

narui
Mog
anga
vanjl
strud

)rrcces nl
tliziranr
osnivad

rvlaSteni
tavnici
g

itelja.
rde je
'zit.at\

kog
riaka

e

I
T,

Tehnidka i natjedajna
dokumentacija

Do podetka
kalendarske
godine u
kojoj se

pokre6e
postupak
natrave

3.

Ukljuoivanje stavki iz
plana nabave u
hnanciiski plan

Zapc
posk
finar

slenik nr

'vimaza
ciie

Financijski plan Rqlan-
prc,sinac

4.

Prijedllog za

pokretpnje postupka

.javne flabave

zap<

nosit
posl
akti\
fazl
trebi
StVA

zap
nabt

slenici-
elji poje
rva i
nosti/u <

'avnatelj

prreispit

nu potre
edmetot
vr:,1

tinih

voj

rti
)u
I

Prijedlog s tehnidkom
i natjedajnom
dokumentacijom

Tijekom
gorline

5

Provjera je li prijedlog
u skladu s donesenim
planorn nabave i
finanaiiskim planom

zap
posl
fina

slenik n

wimazz
Lcije

Ako DA- odobrenje
pokretanja postuPka

nabave
Ako NE- negativan

3 dana od
zaprimanja
prijedloga

punJenr3

avi tada



odgovor na prijedlog
za pokretanje
postupka

6.

Prijedlog z4

pokretanje postupka
javne nabave s

odobrenjenl
zaposlenik4 na
poslovima ua financije

Zaposlenici-
nositelji pojedinih
poslova i
aktivnosti

Dopis s prijedlogom

te tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom i
odobrenjem
radunovode

3 dana od

zaprilf/laiJa
odgovora
od
zaposlenika
na
poslovima
za firranciie

7

Provjera je li tehnidka
i natjedajna
dokumentacija u
skladu s prppisirna o
javnoj nabavi

Osoba koju
ovlasti ravnatelj(
ne moZe biti
zaposlenika na
poslovima za

financije)

Ako DA- pokre6e
postupak javne
nabave
Ako NE- vra6a
dokumentaciju s

primjedbama na

doradu

Najvi5e 30
dana od
zaprimanja
prijedloga
za
pokretanje
postupka
javnt:
nabave

8. Pokretanje postuPka

iavne naba,ve

Ravnatelj Objava natjedaja Tijekom
godine

9.

Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor Prema
zakonskim
rokovima

10.

Dostava kQptje
ugovora
radunovodlstvu

Ravnatelj Kopija ugovora Rok od 8
dana od
dana
potpisa
ugovora

Za nabave koje su obuhva6ene procedurom javne

ovla5tena zanaba\tu.

dhnakVII.

na snagu s danom objave i biti 6e

nabave narudZbenicu potpisuje osoba

objavljena na mreZnoj stranici Djedjeg
Ova procedura stqpa

vrtila Jelenko.

RAVNATELJICA: Lucija Sabolek
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Stupanjem na Snagu ove Procedure prestaje vaLitiProcedura stvaranja ugovornih obveza u

Djedjem vr1i6u Jelenko od dana 07' svibnia 2024' godine'


