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Na temelju €lanka 81.1i §2. Statuta Djecjeg vrtica Jelenko Domaginec Upravno vijece na svojoj
42.sjednici dana 22. travnja 2026. godine donos

ODLUKU O UTVRDIVANJU PRAVILNIKA O

WPISIMAI MJERILIMA UPISA DJECE U DJECJI VRTIC JELENKO

Clanak L
Ovﬂ)m ocﬂlukom utvrduje se Pravilnik o upisima | mjerilima upisa djece u Djeéji vrti¢ Jelenko.
I
Clanak IL.

Teld‘st Przﬁvilnika 0 upisima i mjerilima upisa djece u Djeéji vrtié Jelenko &ini sastavni dio ove
odluke.

Clanal: III.

Ova odluka stupa na snagu dan nakon donosenja i objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Vrtica.

Predsjednica Upravnog vijeéa

Dijana Novak
//(W/WM




Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju ("Narodne
novine" br. 10/97., 107/07., 94/13., 98/19., 57/22., 101/23., 145/23.. 145/24., 146/25., 22/26.),
Odluke Opéinskog nadelnika Opéine Domasinec o ostvarivanju prava prednosti pri upisu
djece rane i predkolske dobi u program predskolskog odgoja i obrazovanja Djec¢jeg Vrtica
Jelenko od dana 07. travnja 2026. godine (KLASA:601-04/26-01/01, URBROJ: 2109-4-02-
26-1) i ¢lanka 82. Statuta Djegjeg /vrti¢a Jelenko (KLASA:601-01/24-01/4, URBROJ: 2109-
88-05/2-24-04) od dana 01. veljade 2024., Upravno vijeée Djegjeg vrti¢a Jelenko je na SV0j0j
42. sjednici odrzanoj dana 22.04.2026. godine donijelo

PRAVILNIK

O UPISIMA I MJERILIMA UPISA DJECE U
DJECJI VRTIC JELENKO

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Djecji vrti¢ Jelenko (dalje u tekstu:
Pravilnik) utvrduje se postupak upisa djece u Djecji vrtié Jelenko (dalje u tekstu: Vrti¢),
ostvarivanje prava prednosti pri upisu, razrada metodologije bodovanja prema kriterijima
prednosti, popis obvezne dokumentacije i dokumentacije kojom se dokazuju €injenice bitne
za ostvarivanje prednosti pri upisu, provedba inicijalnog razgovora s roditeljem (skrbnikom) i
djetetom, uloga i rad Stru¢nog povjerenstva Vrtiéa (dalje u tekstu: Struéno povjerenstvo),
sadrzaj i na¢in objave rezultata upisa, postupak upisa tijekom pedagoske godine i tijekom
prijelaznog perioda, nadin organizacije i ostvarivanja programa predskolskog odgoja i
obrazovanja te ispis djece iz Vitica.

Izrazi koji se koriste u Pravilniku rodnc su neutralni i jednako se odnose na muske i
zenske osobe.
Odredbe Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnika

ili udomitelja djeteta (dalje u tekstu: roditelj).

Clanak 2.




U Vrtié se mogu upisati djeca sukladno Drzavnom pedagoSkom standardu
predskolskog odgoja i naobrazbe (dalje u tekstu: DPS).
Vrtié moZe organizirati odgojno-obrazovnu skupinu po programima u slucaju da

postoji dovoljan interes roditelja i prijavljene djece, sukladno propisanom DPS-u.

Clanak: 3.
Pedagogka godina pocinje 1. rujna tekuée godine, te zavrsava 31. kolovoza sljedece

godine.

Clanak 4.

Upis djece u programe Vrtica provodi se prema planu upisa, §to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijece Vrtica uz suglasnost izvr§nog tijela osnivaca (dalje
u tekstu: izvr$no tijelo).

Izvréno tijelo utvrduje na€in, vrijeme i uvjete upisa u zajedniCkoj obavijesti o upisu
djece u Vrtié¢ za pedagosku godinu, koja se ob avljuje na mreZnoj stranici i oglasnoj ploci
Vrtiéa te mreznoj stranici osnivaca.

Uz obavijest iz stavka 2. ovog &lanka, Vrti¢ objavljuje i informacije s detaljnim

podacima o svim verificiranim programima koje pruza u skladu s planom upisa.

Clanal 5.

Plan upisa Vrtiéa za iduéu pedagosku godinu sadrzi:

- broj djece %kolskih obveznika za predstojecu godinu, s naznakom broja djece
$kolskih obveznika s eventualnom odgodom upisa u osnovnu $kolu i broja djece
koja ¢e se upisati u osnovnu Skolu,

- broj djece s odobrenim prijevremenim upisom u osnovnu skolu,

- podatke o progirenju postojec¢ih kapaciteta,

- podatke o proSirenju novim programima za koje je Vrti¢ pribavio suglasnost
Ministarstva znanosti i obrazovanja,

- popis redovitih, posebnih i alternativnih programa i programa predskole, prema
dobi i razvojnim moguénostima djece, za koje postoji moguénost upisa,

- broj djece s tesko¢ama u razvoju za koje postoji moguénost upisa u skladu s

organizacijskim i materijalnim uvjetima Vrtica.




U sluéaju da Vrti¢ nije u moguénosti realizirati plan upisa temeljem zaprimljenih
zahtjeva, Vrtié ¢e donijeti izmjene /ili dopune plana upisa najkasnije osam dana od zadnjeg
dana roka za podnoSenja zahtjeva za upis.

Izmjene i/ili dopune plana upisa Vrti¢ objavljuje na mreZnoj stranici i oglasnoj plo¢i

Vrtica.

Clanak 6.
U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrsenih godinu dana Zivota do polaska u osnovnu
Skolu.
U jasli¢ke programe moZe se upisati dijate koje do 1. rujna tekuée godine navrsi 1
(jednu) godinu Zivota.
U vrtiéke programe mozZe se upisati dijete koje do 31. prosinca tekuée godine navrsi 3

(tri) godine Zivota.

IL. UPIS DJECE
Clanak 7.

Postupak upisa djece u programe, provodi se fizicki, donoSenjem dokumentacije u
zatvorenoj omotnici na adresu: Domaginec, Katarine Zrinske 3, 40318 Dekanovec.

Na temelju odluke Upravnog vije¢a objavijuje se natje¢aj za upis djece. Natjecaj za
upis djece objavljuje se na mreZnim stranicama Vrti¢a i Osnivada i na oglasnoj ploc¢i Vrtica.

Natje¢aj sadrZi podatke o trajanju, vremenu i mjestu upisa, vrsti pograma, uvjetima
upisa, potrebnoj dokumentaciji, te nadinu ostvaivanja prednosti pri upisu i na¢inu provodenja
natjecaja.

Sukladno postoje¢im raspolozivim kapacitetima Vrtiéa odredenim DPS-om, mogu se

izvrsiti naknadi upisi tijekom godine.

Clanak 8.

Vrti¢ je obavezan sukladno svojim kapacitetima organizirati prvenstveno redovite
programe predskolskog odgoja i obrazovanja te osigurati ostvarivanje prednosti pri upisu
djece u programe na nain utvrden zakonom, odlukom osnivaéa i ovim Pravilnikom.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune

postojeci kapaciteti Vrtica.




II. OSTVARIVANJE PRAVA PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak|9.

Ako djegji; vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, djeca se upisuju prema kriterijima

utvrdenim Zakonom o predikolskom odgoju i obrazovanju primjenom metode bodovanja:

| REDNI BROJ KRITERIJ MOGUC BROJ
BODOVA
L. Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 5
2, Dijeca iz obitelji s troje ili vi§2 djece 1
3 Djeca oba zaposlena roditelje. 20
Djeca s tesko¢ama u razvoju i kroni¢nim 5
bolestima koja imaju nalaz i misljenje )
neovisno o ostvarenom
d A . il . o e l bt LR B . ) !
nadleznog tijela iz sustava sccijalne skrbi ili broj mpisnihbodeva,
potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog iside sé provedit
lije¢nika da je razmjer teSkoca u razvoju ili pitite A
prema procjeni i pisanom
kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom ——
struénom misljenju
odteéenja funkcionalnih sposobnosti sukladno .
Stru¢nog povjerenstva o
ropisu kojim :duje metodologij
propisu kojim se ureduje melodologija ukljudivanju djeteta
e ¥tasen
Hnsinenls nakon provedenog
4. inicijalnog razgovora s

roditeljem i djetetom, a
sukladno odredbama ¢l.
22.123. DPS-a,
moguénostima i
potrebama djeteta, te
raspoloZivim
kapacitetima Vrtica i
uvjetima potrebnim za

prihvat djeteta




5. Djeca zaposlenog samohranog roditelja 20

. Djeca jednoroditeljskih obitel i sa zaposlenim -
! 20
roditeljem

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u

Hrvatski registar osoba s invaliditetom

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu

uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima

Djeca koja imaju prebivaliété ili boraviSte na

podru¢ju opéine DomaSinec

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu
10. ili roditelja korisnika zajam&ene minimalne ]

naknade

Djeca ¢iji se jedan ili oba roditelja obrazuju, odnosno ostvaruju status redovitog
studenta ili u¢enika, izjedna¢avaju se u svojim pravima na ostvarenje prednosti sa zaposlenim

roditeljima.

Zakonom o socijalnoj skrbi (,,Narodne novine® broj: 18/22, 46/22, 119/22, 71/23,
156/23, 61/25), propisano je da je samohrani roditelj onaj roditelj koji Zivi sam s djetetom,
sam skrbi o njemu i sam ga uzdrzava, a jednoroditeljska obitelj je ona obitelj u kojoj Zive

dijete, odnosno djeca i jedan roditelj.
Dijete s teSkoéama u razvoju je ono dijete kojemu su vrsta 1 stupanj teskoce utvrdeni
sukladno propisima socijalne skrbi.

Uz ispunjeni obrazac Prijave za upis djeteta koje se prvi put prijavljuje u Vrtic,

roditelji su duzni priloZiti presliku izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

Uvid u adresu prebivalista za sve Clanove obitelji potvrduje se potvrdom o

prebivalistu.

Radi ostvarenja prednosti pri upisu djetzta roditelji su duzni uz Prijavu za upis djeteta

priloziti dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarenje prednosti pri upisu:




- za dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata — rjeSenje o statusu
invalida Domovinskog rata,

- za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece — za svako dijete rodni list,

- za dijete oba zaposlena roditelja— izvornik potvrde poslodavca o zaposlenju oba
roditelja ili elektronicki zapis HZMO o radno pravnom statusu 1

- za dijete s teSkoéama u razvoju — nalaz i miSljenje o teZini i vrsti 1nva11d1tleta -
odteéenju funkcionalnih sposobnosti Zavoda za vjestadenje, profesmmalnu
rehabilitaciju i zapo3ljavanje osoba s invaliditetom, medicinska dokumentacija i
struéni nalazi i miSljenja,

- dijete samohranog zaposlenog roditelja— potvrda poslodavca o zaposlenju
roditelja ili elektroni¢ki zapis HZMO o radno pravnom statusu i dokaz
samohranosti: rodni list, smrini list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku
drugog roditelja ili rjeSenje Agencije za osiguranje radni¢kih trazbina o
privremenom uzdrzavanju djeteta,

- za dijete koje Zivi samo s jednim zaposlenim roditeljem (jednoroditeljske
obitelji) — potvrda poslodavca o zaposlenju roditelja ili elektroni¢ki zapis HZMO o

radno pravnom statusu, rje$enje/presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi

roditelj ne Zivi u zajednickom kucanstvu

- za dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s

invaliditetom- potvrda o upisu u Registar osoba s invaliditetom

- za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjeStaja u
udomiteljskim obiteljima — rjeSenje odnosno potvrda Hrvatskog zavoda za
socijalni rad da je dijete smjesteno u udomitelj skoj obitelji,

- dijete koje ima prebivalita ili boraviSte na podru¢ju opcine Domasinec-
potvrda o prebivalistu ili prijavljenom boravistu

- za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu — rjeSenje/potvrda o pravu na
doplatak za djecu za tekuéu godinu,

- za dijete korisnika zajam¢ene minimalne naknade — rjeSenje o priznavanju

prava na zajam&enu minimalnu naknadu Hrvatskog zavoda za socijalni rad

Dokazi kojima se dokazuju ¢injenice za ostvarivanje prednosti pri upisu, osim ako nije

drugagije propisano, ne smiju biti strariji od 30 dana od dana podnogenja prijave na natjecaj.




Roditelji koji koriste rodiljni ili roditeljski dopust dokazuju svoj status rjeSenjem
nadleznog tijela sukladno Zakonu o rodiljnim i roditeljskim potporama. Za vrijeme koriStenja
dopusta, roditelj se ne smatra zaposlenim u smislu ostvarivanja bodova iz stavka koji se

odnosi na zaposlenost oba roditelja.
Vrti¢ zadrzava prava u uvid u originalnu dokumentaciju.

Vrti¢ zadrzava pravo da radi pojasnjenja ili utvrdivanja odredene prednosti, od
roditelja zatrazi dodatnu dokumentaciju, odnosno da sam provjeri Cinjenice vezane za

ostvarivanje prednosti ako je to potrebno.

Clanak 10.

Na osnovu kriterija iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika utvrduje se zbroj bodova za svako
dijete. Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po programima i dobnim
skupinama ostvaruje dijete s ostvarenim ve¢im brojem bodova.

Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednaki broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu
utvrduje se prema kriteriju prebivalista djeteta na podru¢ju Opéine Domasinec, a ukoliko 1 na
taj naCin imaju jednake bodove tada se redoslijed prednosti utvrduje prema kriteriju starosti

djeteta, od starijeg prema mladem.
IV.  STRUCNO POVJERENSTVO VRTICA

Clanak 11.

Postupak upisa djece u programe Vrtiéa provodi Struéno povjerenstvo kojeg ¢ine:
struéni suradnik, zdravstveni voditelj 1 ravnatelj.

Predsjednika i ¢lanove Stru¢nog povjerenstva imenuje Upravno vijeée na prijedlog
ravnatelja, na vrijeme od dvije godine. Ravnatelj ne moze biti predsjednik Strucnog
povjerenstva.

Stru¢no povjerenstvo donosi odluke i zakljuékﬁ: u svojoj nadleZnosti na sjednicama
koje saziva predsjednik. Sjednica se moze odrzati ako je nazo¢na vecina Clanova Stru¢nog
povjerenstva.

Struéno povierenstvo odluke donosi veéinom ¢lanova ukupnog broja ¢lanova Stru¢nog
povjerenstva.

Inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom provode sljede¢i ¢lanovi Strucnog

povjerenstva: struéni suradnik, zdravstveni voditelj i ravnatelj.



Clanak 12.

Uloga i poslovi strué¢nog povjerenstva:
analizira zahtjeve za upis djeteta s priloZzenom dokumentacijom na temelju kojih
prije inicijalnog razgovora utvrduje ostvareni broj bodova;
odlucuje o nacinu provedbe inicijalnog razgovora s roditeljem i djetetom;
¢lanovi Stru¢nog povjerenstva iz stavka 5. prethodnog ¢lanka provode inicijalni
razgovor s roditeljem i djetetom, provode opaZanje djetetova pona$anja i
komuniciranja uz nazoénost roditelja;
po provedenom inicijalnom razgovoru, a zbog sumnje na razvojna odstupanja
djeteta uocena tijekom provedbe inicijalnog razgovora uslijed ¢ega bi bila potrebna
prilagodba vremenske strukture i prilagodba fizickog okruzenja za dijete, daje
pisano miSljenje s preporukom svakog ¢lana Strucnog povjerenstva koji je
sudjelovao na inicijalnom razgovoru (primjerice preporuku za obradom u
specijaliziranim ustanovama, predaju zahtjeva za vjeStacenje temeljem medicinske
ili druge dokumentacije specijaliziranih ustanova i sl.), te o potrebi uklju¢ivanja
djeteta u opservacijski program i s istim upoznaje roditelje (roditelj zadrZava jedan
primjeran pisanog misljenja);
za dijete s teSko¢ama u razvoju, dijete sa zdravstvenim teSkocama i neurcloskim
osteCenjima, kao i za dijete koje je dostavljena relevantna dokumentacija s
mi$ljenjem i preporukom stru¢njaka specijaliziranih ustanova, nakon provedenog
inicijalnog razgovora, ukoliko je potreba prilagodba vremenske strukture i
prilagodba fizickog okruZenja za dijete te o potrebi ukljudivanja djeteta u
opservacijski program daje pisano misljenje nakon inicijalnog razgovora i s istim
upoznaje roditelje (roditelj zadrzava jedan primjerak pisanog misljenja);
u cilju stvaranja uvjeta za ukljuivanje djeteta moZe konzultirati sustru¢njake iz
specijaliziranih ustanova;
temeljem dostavljene relevantne medicinske i druge dokumentacije moZe po
potrebi pisanim putem uputiti roditelje na vjeStacenje djeteta u cilju ostvarivanja
drugih prava u interesu djeteta;
procjenjuje i donosi odluku o primjerenoj vremenskoj strukturi i trajanju programa
za dijete;

procjenjuje i odlucuje o prilagodbi i primjerenom fizickom okruZenju za dijete;



- temeljem zahtjeva za upis djeteta. prilojﬁene dokumentacije i provedenog
inicijalnog razgovora, uvazavajuéi razvojne moguénosti i sposobnosti svakog
djeteta te slobodne prostorne kapacitete Vrtica, izraduje ran listu prema ostvarenim
bodovima za upis djece (dalje u tekstu: rang ﬂ‘ista): po dobi (jaslicka 1 vrticka dob),
prema programu (redoviti, posebni ili alternativni program) s prikazom datuma
rodenja i ostvarenog broja bodova prema pojedinaénim kriterijima iz &lanka 9.
ovog pravilnika, za svako dijete i to potevsi jod najveceg broja ostvarenih bodova
prema najmanjem; ‘

- temeljem zahtjeva za upis djeteta, odluéuje 0 odgojno-obrazovnoj skupini i
programu za ukljucivanje djeteta;

- dostavlja Upravnom vijecu Vrti¢a izvjesc¢e o provedenom postupku upisa djece u
Vrti¢,  koje izvjei¢e ukljuduje prihvacene i neprihvaéene zahtjeve s
identifikacijskim oznakama djeteta, pripadajuéim bodovima za svaki kriterij iz
¢lanka 9. ovog Pravilnika i datumom rodenja. U izvje$éu ujedno navodi grupe
prednosti za svako dijete, ukupan broj bodova, odgojno-obrazovne skupine te
program za ukljuc¢ivanje djeteta;

- dostavlja Upravnom vijeéu Vrtiéa izvjeée o utvrdenim konadnim rezultatima
upisa djece;

- utvrduje i vodi Listu prednosti za upis djece u Vrti¢ tijekom pedagoske godine;
vodi zapisnik o svom radu.

U slucaju da se za to pojavi potreba, tehni¢ku podrsku u radu Struénom povjerenstvu

mogu  pruzati radnici Vrtica zaposleni na administrativno-radunovodstvenim

poslovima, o ¢emu odlucuje ravnatelj.

V. POSTUPAK UPISA
PODNOSENJA ZAHTJEVA ZA UPIS DJETETA
Clanak 13.
Roditel) podnosi zahtjev za upis djeteta u Vrtié osobno ili postom na adresu: Katarine
Zrinske 3. Domaginec, 40318 Dekanovec.
Nacin, vrijeme 1 uvjete upisa u natjecaju za upis djece u Vrti¢ za pedagosku godinu utvrduje
opcinski nacelnik.

Ravnatelj Vrtica imenuje Upisno povierenstvo.



Upisno povjerenstvo evaluira zaprimljene zahtjeve za upis, kreira i objavljuje rezultate
upisa i tjeSava prigovore roditelja na rezultate upisa.
Ravnatelj je duzan Upravnom vijeéu Vrtica podnijeti IzvjeStaj o izboru c¢lanova

Upisnog povjerenstva.

EVALUACIJA ZAHTJEVA ZA UPIS
Clanak 14.
Nakon $to je podnositelj predao zahtjev za upis u Vrti¢ i nakon $to je proSao kljucni
datum za predaju, isti prelazi u nadleZnost rjeSavanja Vrtica.
Evaluaciju zahtjeva vr§i Upisno povjerenstvo Vrti¢a.
U slu¢aju nepotpunog zahtjeva za upis djeteta, ¢lan Upisnog povjerenstva Vrti¢a moze

isti vratiti podnositelju na dopunu te ga nakon dopune evaluirati.

REZULTATI UPISA 1 PRAVO NA PRIGOVOR
Clanak 15.

Upisno povjerenstvo Vrtia duzno je u roku od 7 dana od dana isteka roka za
podno3enje zahtjeva za upis djeteta objaviti rezultate upisa na mreZnoj stranici i oglasnoj ploci
Vrti¢a koji rezultati moraju sadrZavati:

- podatke o djeci koja su ve¢ bila upisana 1 nastavljaju s koriStenjem usluga,

- podatke o prihva¢enim zahtjevima za upis djeteta,

- podatke o odbijenim zahtjevima za upis djeteta s obrazloZenjima,

- podatke o raspolozivim kapacitetima Vrtica nakon utvrdenih rezultata upisa.

Rezultati upisa moraju sadrzavati Sifru zahtjeva za upis djeteta i broj ostvarenih

bodova.

Clanak 16.
Roditelj djeteta ima pravo podnijeti prigovor na rezultate upisa u dijelu koji se odnosi
na njegovo dijete u roku od 8 dana od objave rezultata upisa.
Roditelji/skrbnici imaju pravo uvida u cjelokupni sustav bodovanja te na zahtjev mogu

dobiti obrazloZenje broja ostvarenih bodova za svoje dijete.



RrigO\’()ll' se podnosi u pisanom obliku jpsobno na adresu Djegjeg Vrtic¢a Jelenko,

Kataxrinq} Z}rin:ijke 3, 40318 Domaginec ili putem elektronitke poste: ravnateljica@dv-

jelenko.hr.

Prigovor ne odgada izyrenje odluke, osilﬂ ako ravnatelj vrti¢a ne odluci drugacije.

Clanak|17.

0 prigojvoru na prijedlog Upisnog povj ere:ﬁstva iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika,
ravnatelj VI’tiézﬁj donosi odluku u roku od 8 dana gd dana njegova podnoSenja, na prijedlog
Upisnog povj eﬁenstva

Ravnatdl] odlukom o prigovoru mozZe:

- odbacm prigovor kao nepravodoban 115 podnesen od neovlastene osobe,

- odbin prigovor kao neosnovan i potvrqltl rezultate upisa ili

- prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultatd; upisa

Odluka io prigovoru mera biti u pisanom obliku

Odluka ‘0 prigovoru dostavlja se roditelju dj eteta postom na osobnu adresu ili
elektroni¢kom postom sukladno naéinu podnosely a prigovora.

Protiv rj‘esenja 0 upisu, roditelj ima pravo jzmv iti Zalbu Upravnom vije¢u Vrti¢a u roku
od 15 (petnaest) dana od dana dostave rjesenjaﬁ Protiv odluke Upravnog vije¢a moZe se
pokrenuti upraTnl spor u roku od 30 (trideset) dalﬂa od dostave odluke.

Clanak ‘18
Nakorn donosenja odluka o prigovorima, U‘pmno povjerenstvo Vrtica utvrduje kona¢ne

rezultate upisa sa ostvarenim brojem bodova. |
|

Upisno povjerenstvo duzno je dostaviti izyjeS¢e o upisima ravnatelju i Upravnom

vijecu Vrtica.
Konatni rezultati upisa objavljuju se na m‘rei;noj stranici i oglasnoj plo¢i Vrti¢a putem

§ifri dodijeljenih svakom djetetu radi zasStite idenﬁteta i osobnih podataka.

LISTA CEKANJA
; Clanak 19.
Djeca k;pja po objavi konac¢nih rezultata ujnsa a temeljem ostvarenih bodova sukladno
kriterijima, ni sp upisana u Vrti¢, vode se na Listi ¢ pe kanja do idu¢ih upisa te ¢e im se temeljem
ostvarenih b()(ﬂova omoguditi pravo upisa tuekdm godine, u slu¢aju oslobodenja mjesta ili

prosirenja ]\d]].iC][ela vrtica.



Sva djeca s liste ¢ekanja koja tokom pedagoske godine do novih upisa ne ostvare
pravo upisa u Vrti¢, moraju se ponovno prijaviti na natje€aj sa svom potrebnom
dokumentacijom.

[znimno se, mimo redoslijeda utvrdenog listom &ekanja, mogu upisati djeca zbog
objektivnih razloga (smrt roditelja, teska bolest roditelja, udomljenje / usvajanje djeteta i
sli¢no) ili teskih socijalnih uvijeta u kojima obitelj zivi, ukoliko za to postoje uvjeti u Vrtiéu, o

gemu odlucuje Upravno vijece na prijedlog ravnatelja i Struénog povjerenstva.
PRIJEM NOVOUPISANE DJECE

INICIJALNI RAZGOVOR
Clanak 20.

Prije upisa u Vrtié provodi se inicijalni razgovor s roditeljem 1 djetetom, odnosno
provodi se opaZanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz nazocngst roditelja, a koje
provode ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva iz stavka 5. ¢lanka 11. ovog Pravilnika.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagadbe.

U slugaju da Struéno povjerenstvo na inicijalnom razgovoru uoci odstupanja u
ponasanju djeteta u odnosu na njegovu dob, roditelja i dijete se poziva na ponovni sastanak s
duZim vremenskim trajanjem. Ako Struéno povjerenstvo ocijeni da su odstupanja realna,
roditelju se nudi Opservacijski ugovor u trajanju od tri mjeseca.

Opservacijski ugovor uvjetuje roditelja da unutar tri mjeseca dovodi dijete u vrtic te
obavi struéne pretrage i dostavi nalaze i misljenja stru¢njaka i Speciialiistax. U tom slucaju
dijete nakon tri mjeseca dobiva trajni ugovor s duljinom boravka koja ovisi o djetetovom
funkcioniranju unutar skupine.

Tijekom trajanja Opservacijskog ugovora stru¢no povjerenstvo ¢e opservirati
razvijenost i moguénosti djeteta u podruju: socio-emocionalnog raZVOJa spoznajnog razvoja,
tielesnog i psihomotornog razvoja i razvoja govora. Nakon provedene o;ﬂservaoue roditelj ce
biti upoznat sa rezultatima pracenja djeteta, te o moguénostima daljnjeg boravka djeteta u
Vrticu.

U slu¢aju neredovitog boravka djeteta u Vrticu, te da roditelji ne dostave potrebne
nalaze, Opservacijski ugovor se produljuje na jo$ tri mjeseca, odnosno do ispunjenja
roditeljskih obveza.

Stru¢no povjerenstvo temeljem uvida u medicinsku 1 stru¢nu idok;ume:ntaciju koju

dostavlja roditelj i temeljem opservacije djeteta, vi§i procjenu djetetove mogucnosti



pohadanja Vrti¢a, uvazavajuéi njegove psihofizi€ke i zdravstvene poteskoce. U slucaju da se
procijeni da dijete moZze pohadati Vrti¢, Stru¢no povjerenstvo ée ponuditi trajni ugovor ovisno
o vrsti i stupnju teskoce te odreduje i duljinu boravka djeteta u Vrticu.

Roditelji su duZni obnavljati medicinsku dokumentaciju djeteta te s istom upoznati
Struéno povjerenstvo i mati¢rie odgojitelje kako bi se pravovremeno i primjereno reagiralo na
djetetovo zdravstveno i psihofizi¢ko stanje i potrebe.

U slu¢aju neispunjenja obveza od strane roditelja, Vrti¢ moZe otkazati ugovor.

Clanak 21.

Za dijete s teSkocama u razvoju provodi se pedagoska opservacija u trajanju od 3 (tri)
mjeseca.

O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Vrtiéu za vrijeme opservacije
odluduje opservacijski tim u dogovoru s roditeljima.

Ukoliko za to postoji potreba, opservacijski tim odlukom moze produljiti trajanje
opservacije.

Duljinu trajanja boravaka djeteta s teSkocom nakon opservacije odreduje u svakom
pojedinom sluaju opservacijski tim ovisno o psihofizig¢kom statusu i potrebama djeteta.

Opservacijski tim imenuje ravnatelj Vrtica.

Clanak 22.
Postupak upisa za roditelja zavrSava dobivanjem rje$enja o upisu.

Rjedenje o upisu roditelj dobiva nakon $to je predao:

op¢i obrazac suglasnosti,

- potpisanu izjavu o dovodenju i odvodenju djeteta iz Vrtica,

- potpisanu suglasnost o testiranju djece od strane Struénog tima Vrtiéa,

- lije¢niku potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu prije upisa u djecji vrtic i
presliku iskaznice imunizacije,

- potvrdu o obavljenom inicijalnom razgovoru,

- potvrdu o sufinanciranju,

- potpisana dva primjerka ugovora o upisu.

Temeljem kona¢nih rezultata upisa ravnatelj vrtiéa donosi rjeenje sukladno

odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.



Roditelji su duiini s Vrtiemn sklopiti ugovor kojim se meduso
obwbze izmedu rodltelja — korisnika usluga i Vrti¢a, najkasnije do

prox?edbe upisa.

Ugovor iz prethédnog stavkzii potpisuju oba roditelja, osim u sluce

ostvaruje samostalnu roditeljsku skrb.

Clanak 23.
Djeca koriste uéluge Vrtiéa u kontinuitetu od dana potpisa Ugov

meciusobna prava i obv#ze izmedu roditelja-korisnika usluga i Vrtica, pa

bno ureduju prava i

25. srpnja u godini

ju kad jedan roditel]

ora kojim se ureduju

o dana ispisa.

Ped‘ goéka godina pocmje 1. rujna tekuée godine te roditelji-korisnici usluga koriste usluge u

pra*kllu od 1. rujna tekpce godine.: '[znimno, zbog objektivnih razloga k

smtf roditelja, preseljerye i sli¢no, usluge vrti¢a mogu se podeti koristiti i

imd mogucénosti 1 kapacneta za upis prije 1. rujna tekuce godine o Cen

1¢a.

t
vitié

PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVN

VI
| Canak 24.

Roditelj djeteta koje je upisano u Vrti¢ ima mogu¢nost promjeng

Zahtjev za premjeStaj preuzima se sa mreznih stranica Vrti

pocbnij etog zahtjeva za premjestaj.
|
prcisjtorij ama Vrtica.
Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno-obrazov
Vrtiéu postoje uvjeti za takav premjestaj.

Vrtié moze radi uvjetér rada, organizacije djelatnosti, primjene pe
dnﬁgih izvanrednih okolnos‘di te organiziranja odgojnih skupina prem
od;‘g‘ojnu skupinu.

O zahtjevu za ppromjénu programa odluka se donosi u roku od

za]htj eva.

ao §to su primjerice
nije ukoliko Vrti¢

ulTodluc‘:uje ravnatelj

(£ SKUPINE
programa temeljem
¢a ili neposredno u

ne skupine ukoliko u

dagoskih standarda ili

jestiti dijete u drugu

8 dana od zaprimanja




Po podnosenju zahtjeva za promjenu programa, a ukoliko smatra da je to

u najboljem interesu

djeteta, ravnatelj vrtica moZe odlutiti o prijelaznom razdoblju prilagodbe u skupini koje

moZe trajati najduze dva tjedna.

VI. MOGUCNOST NEKORISTENJA USLUGA
Clanak 25.

Roditelj-korisnik usluge ima moguénost nekoridtenja usluge tijekom pedagoske godine

do dva mjeseca u kontinuitetu temeljem zahtjeva.

Nekoridtenje usluga na nacin utvrden u stavku 1. ovog ¢lanka ne

smislu ¢lanka 26. ovog Pravilnika.

smatra se ispisom u

Za vrijeme nekoriitenja usluge u smislu stavka 1. ovog ¢lanka, roditelj-korisnik usluge

nema pravo svoj dijete povremeno dovoditi u Vrti€.
Za vrijeme nekoristenja usluga u smislu stavka 1. ovog ¢lanka, ra

plaéa 50% roditeljskog udjela ckonomske cijene usluge za Vrtic.

ditelj-korisnik usluga

Vrijeme nekoriStenja usluge Vrtica u smislu stavka 1. ovog Elanka odnosi se na

najmanje jedan cijeli mjesec (30 dana) u kontinuitetu, a odnosno najvise dva cijela mjeseca

(60 dana) u kontinuitetu, ratunavsi od prvog dana nekoristenja usluge.

VIII. ISPIS DJECE
Clanak 26.

Roditelj-korisnik usluge mozZe ispisati dijete iz Vrtica temeljem pisanog zahtjeva za

ispis.

20k za podnoenje zahtjeva za ispis je najmanje 7 (sedam) dana prije dana ispisa.

Zahtjev za ispis podnosi se u pisanom obliku osobno na adresu Djetjeg Vrti¢a Jelenko,

Katarine Zrinske 3, DorhaSinec, 40318 Dekanovec ili  putem

ravhateljica@dv-jelenko.hr.

Ravnatelj Vrti¢a donosi rjesenje o ispisu djeteta sukladno odredb

¢lektroni¢ke poSte:

ama Zakona o oplem

upravnom postupku. Rjesenje o ispisu nece se donijeti u slutaju da roditelj nije podmirio sve

postoje(":e obveze prema Vrti¢u nastale koriStenjem usluga Vrtiéa i to do dana odredenog kao

dana ispisa djeteta iz Vitica.




Obveze iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, roditelj je duzan podmiriti Vrti¢u u roku od
60 dana od dana ispisa djeteta, u protivnom ée se trazbina naplatiti u ovr$hom postupku.
Protiv rjeSenja o ispisu djeteta roditelj-korisnik usluge ima pravo izjaviti zalbu
Upravnom vijeéu Vrti¢a u roku od 15 dana od dana primitka rjeSenja.
Danom ispisa prestaje vaZiti ugovor kojim se ureduju medusgbna prava i obveze
izmedu roditelja — korisnika usluga i Vrtica.
Jednom ispisano dijete, u slu¢aju novog podnosenja zahtjeva za Upis, ponovno prolazi

postupak upisa.

Clanak 27.
Vrti¢ moZe bez suglasnosti roditelja ispisati dijete roditelja-korisnika usluga u slucaju
da;

- dijete neopravdano izostane duZe od 60 dana,
- roditelj djeteta uredno i na vrijeme ne placa ugovoreni izhos na ime pruZanja
usluga Vrti¢a duze od 2 (dva) mjeseca uzastopno,

- roditelj kr3i ugovorne obveze.
U sluajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, ravnatelj Vrtica donosi rjeSenje o
ispisu djeteta.
Protiv rjeSenja o ispisu djeteta roditelj-korisnik usluge ima |pravo izjaviti Zalbu
Upravnom vije¢u u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja.
Danom ispisa prestaje vaZiti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu

roditelja — korisnika usluga i Vrtica.

Clanak 28.
Roditelj-korisnik usluga duzan je obavijestiti 0dgoj itelja o izostanku djeteta.
Roditelj-korisnik usluga duzan je opravdati svaki izostanak djetela.
7a dane izostanka djeteta radi bolesti, roditelj-korisnik usluge duzan je priloZiti

lije¢nicku potvrdu najkasnije do zadnjeg dana tekuceg mjeseca.

Clanak 29.
U slugaju da dijete ne koristi usluge Vrtica u trajanju duljem od 14 (Cetrnaest) dana,
roditelj-korisnik usluge duzan je najkasnije 14-og dana izostanka djeteta, pisanim ili usmenim

putem obavijestiti odgojitelja o razlozima izostanka djeteta.




Clanak 30.

U slucaju da roditelj — korisnik usluge nije podnio zahtjev za|ispis djeteta, niti je

e . . . . .y . . o . .
obavijestio odgojno-obrazovne djelatnike Vrtica o razlozima izostanka djiete'ta, smatra se da je

dijete ispisano iz Vrtiéa po preteku roka od 60 dana, radunajuéi od zadnjeg dana koriStenja

usluge.

Roditelj - korisnik usluge duZan je podmiriti sve nastale troskove

IX. PROGRAM PREDSKOLE
Clanak 31.
Prije polaska u osnovnu $kolu sva djeca imaju obvezu pohadati
dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred obvezno
predskole najdulje jo¥ jednu pedagosku godinu, te moze ostati ukljucer
predskolskog odgoja 1 obrazovanja u Vrtiéu.

Program predikole za djecu koja pohadaju Vrti¢ integriran j¢

|
'do isteka toga roka.

program predskole, a
je pohadati program

10 u redoviti program

u redoviti program

predikolskog odgoja Vrti¢a, koji program se izvodi u odgojno-obrazoynoj skupini za djecu

prije polaska u skolu, a iznimno se moze izvoditi u mjedovitoj odgojno-¢brazovnoj skupini.

Obveznik predskole koji ne pohada Vrti¢ upisuje program predskole u Vrticu ili u

osnovnoj $koli koja provodi program predgkole za djecu koja ne pohada

TRAJANJE PROGRAMA PREDSKOLE
Clanak 32.

Program pred$kole provodi se od 01. listopada do 31. svibnja, & ukupno traje 250 sati

godisnje za djecu koja nisu polaznici redovitog programa Vrtiéa u skladu s organizacijom rada

odgojno-obrazovne ustanove.

Program predgkole iznimno se moze provoditi s manjim brojem sati (ne manjim od

150 sati), i to samo u slu¢aju da ne postoji mogucnost provodenja 250rsatnog programa zbog

iznimno malog broja djece — do pet, oteZanih uvjeta dolaska ili boravka djece te zbog nekih

drugih objektivnih teSkoca.




UPISI U PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 33.

Nadlezno uprayno tijelo Zupanije i upravno tijelo jedinice lokalne samouprave

nadlezno za predikolski odgoj i obrazovanje ite skrb o djeci predskolske dobi duzni su

obavijestiti rodil;jelje djece koja nisu ukljuéena u redovite programe predskolskog odgoja u

Vrtiéu 0 vremenu i mjestu upisa djece u program predskole.

Clanak 34.

Roditelj :1Za upis programa predskole prilazu:

is:pun‘genu prijavu za upis u program predskole, koja je dostupna na mreznim
s1:ranijcama 1 prostorijama Vrtica,

rodnij list ili izvadak iz matice rodenih djeteta,

potvidu o n%lje:s‘tu prebivalista djeteta i potvrdu o mjestu prebivalista oba roditelja,
osim%u slué%lj u da skrb ostvaruje samo jedan roditelj,

lideérjiéku QOwt‘wrdLLi dokaz o obavljenom cijepljenju,

nala:z% i miéijenje o vrsti invaliditeta — oSte¢enju funkcionalnih sposobnosti djeteta

izradenog od strane Zavoda za vjeStalenje, profesionalnu rehabilitaciju 1

18 e ; : Ao ke . . it
zapo§ljavanje osoba s invaliditetom, u sludaju da se radi o djetetu s teSko¢ama u

razvoju.

Clanak 35.

Vrti¢ je duzan djetetu koje pohada program predskole izdati potvrdu o zavrSenom

programu pred:i:jkole radi upisa u osnovnu $kolu.

X.

PRZIJJELAZTWE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 36.

Roditelj — korisnik usluge duZan je tijekom godine prijaviti i dokazat: svaku promjenu u

odnosu na svoj osobnj status i injenice kojima je ostvario prednost pri pisu.

Vrti¢ moicjr tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja —

korisnika usluge i &injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 37.



Informacije o djeci i roditeljima djece koje Vrti¢ prikuplja u posf

upku upisa, zasticene

su sukladno odredbama Zakona o zadtiti osobnih priataka, Opée uredbe o zadtiti podataka i

Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka.

snagu psmog dana od dana objave.

KLASA: 601-01/26-02/01
URBROJ: 2109-88-02/1-26-1
Domasinec. 22.04.2026.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na mreZnoj stranici i oglasnoj

Jelenko dana 22.04. 2026. godine. te da je stupio na snagu dana 30.04.2{

| Clanak 38.

' Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i

Vrtica, a stupa na

PREDSJEDNICA UPRAVNOG \{!JE_C‘.A: DIJANA NOVAK

plo¢i DjeCjeg vrti¢a

)26.godine.

Stupanjen na snagu avog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisimaji mjerilima w isa
pan = 2 p il

djece

URBROJ: 2109-88-02-25-1). |

u Diecji vrti¢ Jelenko od dana 29.travnja 2025. godine (IQLASA: 6

01-01/25-02/05.

|
RAVNATELJICA{

LUCIJA SABOLEK

St




