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Na temelju dlanaka 50. i 82.

URBROJ: 2109-88-05 12-24-04)

veljade 2025. godine donosi

O USVAJANJU P

Ovom Odlukom

Jelenko.

usvaJa se prl

Tekst Poslov$ika o radu U

Ova Odluka otupa 6ra snagu dan

stranicama Vrti6a.

ika o radu

i objavlj se na oglasno

r-0U44-0U4,
rLanoj flana 3.

Djedje$ vrtida

'

I

plodi i rlnreZnim

Predsjedni

odlukef

u:',,y)
rt
:
lTl,oo

V"? in'rc jlu,r-9



Na temelju dlanka 53. stavka 2. i

br. 7 6193., 29 197 ., 47 199., 35/08.,

stavka 2. Zakona o pred5kol

941 t3., 981 19., 57 122., 101123.,

vrtiia Jelenko rc01 -01 124-01 I 4,

Jelenko na sjednici, odrLanoj

I. OPCE ODREDBE

Poslovnikom o radu U

rada Upravnog vije6a Djedjeg v

nadin pripremanja i sazivanja sj

tijek i poslovni red sjednice, te

Odredbe ovog Poslovni

ostale osobe koje su nazodne s

vueca.

Upravno vije6e obavlia

sjednicama na nadin odreden ov

odgoju i obrazovanju te Statutu

Izraz\ koji se u ovom

mu5ke i Zenske osobe.

lanka 54. stavka 2.Zakonao ustanovama ("lt{aro<lng novine"

127119.,151122.),dlanka40. stavka 1. i stavka4. i dlanka4l.

odgoju i obrazovanju ("Narodne novine" br. 10197 .,107107 ',

45123.) i dlanka 43., dlanka 50. i dlanka 82' Statuta Djedjeg

RBROJ : 2 1 0 9 - 8 8-0 5 I 2 -24 -}4),Upravno vij e6e Dj edj eg vrtrta

03. veljade 2025. donost

OSLOVNIK
ORA U UPRAVNOG VIJECA

JEG VRTICA JELENKO

Clanak 1.

vnog vije6a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin

ica JELENKO Domasinec (u daljnjem tekstut: vrti6), a osobito

nica upravnog vije6a, nadin radai odludivarrja na sjednicama,

pitanj a v ezana uz rad Upravnog vij eda.

ilanak 2.

obvezuju sve dlanove Upravnog viieia, ravnatelja Vrtiia i

nicama Upravnog vijeia i koje sudjeluju u radu Upravnog

slove iz svog djelokruga, daie misljenja i donosi odluke na

m poslovnikom, sukladno odredbamazakona o predskolskom

ftic,a.

ilanak 3.

oslovniku koriste rodno su neutralni i jednako se odnose na



II. IZBOR UPRAVNOG

Izbor i opoziv dlanova Up

rk 4.

obavlja se na

III. KONSTNTUIRANJE UPRA A

ak 5.

Nakon izbota odnosno ine dlanova

konstituirajuda sj ednica Upravnog

Sjednicu iz stavka 1.

predsjednika Upravnog vij e6a.

Na sjqdnici iz stavka 1.

izabranih dlanova Upravnog vij

Potvr{u maqdata iz stavka

identiteta dlarla, uvirdom u

dlana te usporpdbon[ s podatcima i

Mand+r dlana Upravnog vij danom verifi

Clanovi Uptavnog vije6a vljati svoje d

nego je obavljeno potvrdivanje

Dnevnli red lronstituiraj u6e

I . izvjP56e ppedsjedavatelja izboru dlanova

a Upravnog

ika Upra

Predsjednik zamjenik

O kandidati a za predsj

Upravnog vijeca gl suju javnim

Za predsjed ika i zami

in utvrden Stdtutom Vrti6a.

vijeia, saziva se

n rukqvodi do i

imenovanih

vatelj sje{nice provjero

vnu ispravu sfakog pojedi

ni ostvarivati

vijedai

moZe biti ihbran svaki d

se na detiri godine.

Upravnog vije6a d

izabranje kandidat

Za preflsjedrfika i zamjenik

Upravnog vijoda.

dobio veiinu glaso a ukupnog bro

prava pn



Nakon

vodenje sjednice.

IV. PRAVA I DU

Radom U

Predsjednik),

upvrd

bqine

rijed nazodnimap

potreban za pravovalj

dnevnQg reda,

vnom redu i n]ati tijek r

Upravnog

potrebi.

ka u radu Upravnpg

vije6a rav predaje pred$jedniku dal

OSTI

Predsjedni obavlja sljedede

saziva i vodi si

da li je na sj nazodan broj

ja odluka,

dnevni red sjedni

izvjestitelje na sj prema pojedinidp

brine se sjednica odvija prihva6enom

na sjed

odrZav red na sjednicama

uSaljav osobu koja

formuli prijedloge o{lu

lasovanja,

zapisnik,

vijeda (u daljnjem

i progla5avarqzu

se o radu sjedrtice

e odluke i dryge koje donosi U

Statutu. zakonu i isima na temelju

- brine o ovog

- btine se u radu U

- qfavlja i druge poslovo

U sl{daju je predsjeBni

sjednice obavlja jenik predsjedni

V. PRIPRENI T SAZIVANJE

Upralvno

Sjedlirice

DNICA

ilanak 9.

radi na sjed koje saziva

poituju

odredbama

g vijeda

odrZavaju u sj iia te se sazivaj

vueca.



ve6ina njegovih dlanova.

djelokruga.

Predsjednik, u suradnji s rav

reda.

Ravnatelj Vrtiia, u suradnji

povjerenstva i komisije u skladu s

Yrti6a, izrade poziv iz dlanka 11. st.

odludivanje odnosno prijedloge odl

reda.

Poziv za sjednicu s prij

vijeda najkasnije tri dana prije

U pravilu, zajedno s prijed

Upravnog vije6a se dostavlja se prij

verifikaciju.

U hitnim sludaievima,

ili usmeno, te predloZiti dnevni red

O mjestu i vremenu od

elektronidkom poStom, a mogu bi

pismom i telefonom.

Sjednice Upravnog vijeia

sustava elektronske komunikac iie uz i slidni nadin.

putem, putem

Qlanak 10.

ljqm, priprema sjed

rBdsjednikom, osigu

i prugih akata prema

fhnak 1r.

dfievnog reda dostav

ja pjednice dlanovi U

Ehnak 12.

gu se odrLavati na

pisani zahtjev Ravnatelja, na

r zahtjev Osnivada.

sj ednici nazodna natpolovidna

sjednicama Upravnog

u o svim pitanjima iz njegovog

i, duLanje o tome pravodobno

oj a j e sazv ala sj ednicu.

u i sastavlja prijedlog dnevnog

va da strudne sluZbe Vrti6a,

zakonom i op6im aktima

rijale potrebne za raspravu i

todkama predloZenog dnevnog

a se svim dlanovima Upravnog

g vijeda se obavje5tavaju

preporudenim, brzojavom,

inu, telefonskim

sjednice.

m dnevnog reda i materijalima, dlanovima

log zapisnika s sjednice Upravnog vijeta za

ik moZe sazvati sjed i unutar kraieg roka, pismeno

.4oj sjednici.



U iznimnim i opravdanim

Upravnog vije6a mogu se donijeti i

obliku ili elektronidkom postom.

U sludaj u odrLavanja sj ednice

po zavrSetku takve sjednice obavije

sastavlj a skra6eni zapisnik.

Sjednica se moZe odrZati

videokonferencije.

Glasovanje o todkama d

U sludaju opisanom prethodni

dlanovima Upravnog vijeda poslati

prijedloga.

Odluke donesene glasovanjem

zabiljeLene na posluZitelj u e-po5te.

O rezultatima elektronidkog g

zavr5etku glasovanja moraju biti obavi

O glasovanju elektronidkom

potvrcluju na slijede6oj, redovitoj sj

Na sjednicu se obvezno poziva

ali b ez prava odlud ivanj a.

Predsjednik moLe na sjednicu

podataka o pojedinim pitanjima

Na sjednicama Upravnog vij

a uz prethodno odobrenje dlanova

sudjelovanja u raspravi ibez prava odl

VI. TIJEK SJEDNICE

Sjednicu Upravnog prgdsjednik.

udaljevima, odluke, m

dflrlavanja sjednice,

m putem predsj

zapisnidara donesene

rab$m odgovarajude

reda moZe se obaviti i

stal,kom, Predsjednik U

lpg odluke, mi5ljenj

e-poSte smatrat

yanja svi dlanovi U

i elektronidkom

n| sastavlja se zapisni

Qpravnog vije6a.

i[anak 13.

vrfiatelj Vrtiia koji

ti i druge osobe

reda sjednice.

mo$u biti nazodne i

pra{nog vije6a temelj

Clanak 14.

Sljenja, prijedlozi i zakljulci

pisamomglasovati se moZe u

nik Upravnog vijeca je duZan

ljudke i odluke nakon dega se

ije ili on-line servisa za

e-poSte.

g vijeia obvezan je svim

zakljudka s obrazloZenjem

se vaZeiim u trenutku kada su

vijeia neposredno po

koji dlanovi Upravnog vijeda

eluje u radu Upravnog vije6a,

davanja strudnih miSljenja i

ge osobe uz opravdani razlog,

pisanog zahtleva i to bez



Nakon otvaranja sjednice

nazodno, koliko ih se ispridalo

odludivanje.

Ako sjednici nije nazodan

se odgada za vrijeme koje odredi

Nakon utvrdivanja k

dlanove Upravnog vijeda za dav

O usvajanju prijedloga

odluduju dlanovi Upravnog vijeda j
Dnevni red je usvojen

Upravnog vijeia.

Nakon utvrdivania

po pojedinim todkama dnevnog

redu.

Daljnja rasprava na sjed

dnevnog reda iz prethodnog stavka

Prva todka dnevnog redaje

Po potrebi ravnatelj daje i

izmeclu dvij e sjednice.

Prije rasprave o pojedinim

dega predsjednik otvara raspravu.

Rasprava na sjednici Upra

U raspravi sudjeluju dlanov

prij ave, a uz dozv olu predsj ednika.

Predsjednik daje rijel zai

prijave.
x,
Clan Upravnog vijeda ne

elanovi Upravnog vije6a

tr aLiti potrebna obj a5nj enj a o svim

ik utvrduie kolik dlanova

dlanova

Qpravnog vrj

nazo(an potreban 4a pravovalj

broi dlanova za ljano odlu{ivanje, sjed

k 15.

ik dita prijedlog vnog reda sjjednice i

njegovih izmj i dopuna.

te predloZenih i jena ili dopunp dnevnog

glasovala natflolovidna ve6irfla svih dla

vodi se rpdoslijedom tfdaka

nak 17.

vnog reda, predl gatelj podnosi

pozr



Clan Upravnog vijeca koji opravdano nede mo6i sudje

glasovati o pojedinoj todki dnevnog reda, moZe unaprijed gl

u pisanom obliku ili elektronidkom po$tom predsjedavajudem.

Predsjednik moLe odobriti sudjelovanje na raspravi t

sj ednici bez pr av a odludivanj a.

Ako se tiiekom rasprave utvrdi da je prijedlog mater

moZe odluditi da se rasprava o tom prijedlogu prekine,

rasprava provede na jednoj od sljede6iih sjednica'

ilanak 18.

Ako se dlan Upravnog vije6a u svojoj raspravi udaljava

ili je nepotrebno op5iran, odnosno ako tijekom trajanja sjed

time remeti rad, Predsjednik 6e ga opomenuti, a u sludaju

rijed.

Ako nakon rzricanjamjera iz stavka 1' ovog dlanka,

ineci 6e mu se mjera udaljavanja sa siiednice'

O mjeri iz stavka 2. ovog dlan]<a odluduje Upravno vij

elan Upravnog vije6a kojem bude izredena mieta iz

duZan je bez odlaganja napustiti sjeddicu.

Odredbe ovog dlanka jednako su primjenjive i na d

dlanak 19.

Kada se na sjednici raspravlj4 o podacima ili

drugu tajnu, Predsjednik 6e upozoriti nazodne da se ti

ih nazodni duZni duvati kao tajnu.

U sludaju iz stavka 1. ovog dflanka Predsjednik moZe

koje nisu dlanovi UPravnog vryeca.

Kad predsjednik ocijeni da jp pojedina todka dnev

raspravu i pozvati dlanove na dono5$nje odluke'

reda raspravljena, zakljuditi 6e

i na sjednici na kojoj rie se

na nadin da svoj glas Preda

talim osobama nazodnim na

ala nepotpun, UPravno vqece

i njegova nadopuna te da se

od pitanja o kojem se rasPravlja

vrijeda nekog od nazodnih i

ivanja opomene, oduzeti ce mu

nastavi s reme6enjem rada,

le na prijedlog Predsjednika.

prethodnog stavka ovog dlanka

nazodne osobe na sjednici'

koje predstavljaju Poslovnu ili

isprave smatraju tajnom i da su

tLitt da sjednicu naPuste osobe



Clanak 20.

Na sjednici se u pravilu glasuje javno, podizanjem rul'ie.

Predsjednik poziva dlanove Upravnog vijeda da se p izjasne tko

glasovanja.

,,2a" prijedlog,

zatrmtko je ,,protiv" prijedloga te na kraju tko je ,,strzdrLan"

Upravno vijede moie odluditi da se o pojedinim pitanii glasuje taj

Tajno se glasuje na glasaiikim listidima na kojima s1r iedi ,,2a" i iv", a dlanovi

Upravnog vijeda trebaju zaol<ruiziti jodnu od navedenih rij i. Glasadke li i6e priprema i

redova.

Nakon zavr5etka javnog ili tajrlog glasovanja, predsjqd

glasovanja o prijedlogu.

vije6e iz svoji

ik utvrduje i o avljuje rezultat

Clanak 21.

Ako za rje5avanje pojedinog pltanja na dnevnom redu vi5e prijed predsjednik

daje na glasovanje pojedine prijerlloge onim redom kako su

tlanak22.

Predsjednik formulira jasan i odreden prijedlog i dajg na glasovanj

Upravno vije6e donosi odluke matpolovidnom vedinQm slasova svih va Upravnog

vije6a.

Odluke Upravno g vij e6a potpi$uj e predsj ednik.

Za provedbu odluka Upravnog vijeda odgovoran je lj.

Nakon glasovanja predsje:dnik utvrduje i objavljuje Itate gl a o prijedlogu.

Na temelju rczultala glasovallia, predsjednik obja{lj ie da je prij log o kojem se

glasovalo prihva6en ili odbijen.

glasovanje provodi komisija od tri dlana koju imenuje Upra

Nakon Sto se raspravi utvrdeni dner,tni red i donesu od

reda, predsjednik zakljuduje sjednicu Upravnog vijeda.

VII. ZAPISNICI

ilanak 23.

O radu sjednice Upravnog vije6a vodi se

Upravnog vije6a i zaPisnidar.

Zapisnik o radu Upravnc,g vijo6a u pravilu vodi tajnlik

U sludaju sprijedenosti tajnik4, predsjednik UpravnQg

ni.

plema svlm dnevnog

zapr$n e predsjednik

osigurava drugog zapisnidata na sj edgrici.

ijeia u s ravnateljem,



Zapisnik je dokument trajne vrijednosti i sluZi kao javna 
ispravakojom 

se vjerodostojno

utvrduje tijek nekog dogadaja, rasprave i rezultata glasovanja.

Svi pismeni materijali vezani za pojedinu sjednicu pritaZu se zapisniku kao njegov

sastavni dio.

Upravnog vije6a, a osobito:

Tijek sjednice Upravnog vije6a moZe se ri

Upravnog vije6a.

ulanaK

Zapisnik potpisuje predsjednik na desnoj s

Tijek sjednice Upravnog vije6a moZe se

.og vije6a.

TonEki zapis pohranjuje se kao cjeloviti z

Na tBmelju tonskog zapisaobavezno se iz

Dokunnentacija i zapisnici sa sjednica Upravnog vije6a nphranjuju se u arhivi Vrtida kao

trajni dokument.

Clanak 24.

Zapisrtik mora sadrZavati osnovne podatke o sjednici

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrLavania sjednice,

vrijeme podetka sjednice,

imena i prezimena nazodnih i

osoba nazodnih na sjednici,

Upravnog vijeia te drugih

imena i prezimena osoba koje su na sjednici, a nisu dlanovi

Upravnog vije6a,

ime i prezime osobe koja predsjedava

zakljudak o prihva6anju, dopuni ili izmjeni ika prethodne sj ednice,

ustanovljenje predsjednika o postojanju

utvrdeni dnevni red,

voruma, - predloZen i usvojen

imena i prezimena izvjestitelja o pojedin

sadrZaj izvje56a,

todkama dnevnog reda te kratki

rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozi

zakljudke odnosno odluke donesene po d todki dnevnog reda,

naznaku dokumenata koji se prema potrebi prilaiu zapisniku,

vrij eme zavr5etka sjednice,

potpis predsj ednika Upravnog vije6a



Zapisnik se izraduje u roku

dlanovima Upravnog vijeia s pozivi

Sastavni dio zapisnika

elektronidlliom po5tom, koji se duvaju

Pravo uvida u zapisnik iz

interesom.

Korisnici usluga Vrti6a imaj

ostvarivanj e nj ihovih prav a i obv eza

Pravo uvida u zapisnik rz slav

VIII. JAVNOST RADA

Rard Upravnog vije6a je javan.

Jar,'nost rada moZe se isklj

predstavlj:rju poslovnu ili drugu taj

O iskljudenju javnosti odl

IX. NAKI\ADA ZA ELANOVE U

Svi dlanovi Upravnog vijeda

za rad Uprravnog vij eda.

Narknada za predsjednika U

dvadeset (20) eura po sjednici.

Ranrnatelj i zapisnidar nemaju

Za sjednice odrZane suk

dobivaju naknadu.

Naknade 6e se ispla6ivati u

teku6e ili Ziro radune dlanova U vijeda.

dhnak 26.

15 dana od dana

vnog vueca rznosl

a dostavlja se

zaprvu sljedecu sj

ljaju i glasovi pisanom obliku i dostavljeni

imaju svi radnici s pravnim

tekst zapisnika.

26. ovog Poslov[rika

pravo uvida u dijelpve isnika koii se odnose na

temelju pisano podrt zahtjeva.

3. i stavka 4. ovog utvrduje ravnatelj.

tlanak27.

raspravlja o pitanjima koja

ravnatelja Vrtida

VNOG VIJECA

ilanak 28.

u pravo na novdanu naknadu

(30) eura, azaostale dlanove

pravo na novdanu

dlanku 12. ovog ika predsjednik i dlanovi ne

u od trideset (30) d{na dana odrLavanja sjednice na



x. PRTJEL.azNE I zlvnSNE oDREDBE

Clanak 29.

Ova1 poslovhik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi i mreZnim

stranicama'!frti6a.

dhnak 30.

Donosenjerr ovog Foslovnika prestaje vahiti Poslovnik o radu Upravnog vijeia od dana 27 '

sijednja 2};t4.godine (KLASA: 601-01124-01/3 URBROJ: 2109-85-0512-24-03)'

PREDSJEDNICA UPRA'\TNOG VIJECA

DijanaNovak

RAVNATELJICA

Lucija Sabolek

KLASA: 601 -01 I 25 -02 I 02

URBROJ : 2 1 09-88-02 I | -25-r

U Domailincu, dana 03. veljade 2025' godine

6"'Xd;

@;FHs


