Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. Zakona o predkolskom odgoju i obrazovanju ("Narodne
qovine" br. 10/97., 107/07., 94/13., 98/19., 57/22., 101/23., 145/23.), Odluke Op¢inskog
nacelnika Opéine Domasinec 0 ostvarivanju prava prednosti pri upisu djece rane i predskolske
dobi u program predskolskog odgoja i obrazovanja Djec¢jeg Vrtica Jelenko od dana 18.travnja.
2024. godine (KLASA: 601-04/24-01/11, URBROJ: 7109-4-02-24-1) i &lanka 82. Statuta
Djegjeg vrtica Jelenko (KLASA: 601-01/24-01/4 , URBROJ: 2109-88-05/2-24-04) od dana
26.sijecnja. 2024. godine, Upravno vije¢e Djegjeg vrtica Jelenko je na svojoj 3. sjednici odrzanoj
dana 3. svibnja 2024. godine donijelo

PRAVILNIK
O UPISIMA 1 MJERILIMA UPISA DJECE U
pIECJII VRTIC JELENKO

1. OPCE ODREDBE 4 -
Clanak 1.

Pravilnikom o upisima i mjerilima upisa djece u Djegji vrti¢ Jelenko (dalje u tekstu:
Pravilnik) utvrduje se postupak upisa djece u Djecji vrtié Jelenko (dalje u tekstu: Vrtic),
ostvarivanje prava prednosti pri upisu, razrada metodologije bodovanja prema kriterijima
prednosti. popis obvezne dokumentacije i dokumentacije kojom se dokazuju ¢injenice bitne za
ostvarivanje prednosti pri upisu, provedba inicijalnog razgovora s roditeljem (skrbnikom) i
djetetom, uloga i rad Struénog povjerenstva Vrtiéa (dalje u tekstu: Stru¢no povjerenstvo), sadrzaj
i nacin objave rezultata upisa, postupak upisa tijekom pedagoske godine i tijekom prijelaznog
perioda, nacin organizacije i ostvarivanja,programa predskolskog odgoja i obrazovanja te ispis
djece iz Vrtica.

lzrazi koji se koriste u Pravilniku rodno su neutralni i jednako se odnose na muske |
zenske osobe.

Odredbe Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno s€ primjenjuju na skrbnika ili
udomitelja djeteta (dalje u tekstu: roditelj).

Clanak 2.
U Vrti¢ se mogu upisati djeca sukladno Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog
odgoja i naobrazbe (dalje u tekstu: DPS).
Vrti¢ moze organizirati odgojno-obrazovnu skupinu po programima u slucaju da postoji
dovoljan interes roditelja i prijavijene djece, sukladno propisanom DPS-u.

Clanak 3.
Pedagoska godina pocinje 1. rujna tekuée godine, te zavrsava 31. kolovoza sljedece
godine.

Clanak 4.



Upis djece u programe Vrti¢a provodi se prema planu upisa, §to ga za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vijece Vrti¢a uz suglasnost izvrénog tijela osnivaca (dalje u tekstu:
izvr$no tijelo).

[zvi$no tijelo utvrduje nadin, vrijeme i uvjete upisa u zajednickoj obavijesti o upisu djece
u Vrti¢ za pedagosku godinu, koja se objavljuje na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Vrti¢a te
mreZnoj stranici osnivaca.

Uz obavijest iz stavka 2. ovog ¢lanka, Vrti¢ objavljuje i informacije s detaljnim podacima
o svim verificiranim programima koje pruza u skladu s planom upisa.

Clanak 5.

Plan upisa Vrtica za iducu pedagosku godinu sadrzi:

- broj djece $kolskih obveznika za predstojecu godinu, s naznakom broja djece $kolskih
obveznika s eventualnom odgodom upisa u osnovnu $kolu i broja djece koja Ce se
upisati u osnovnu $kolu,

- broj djece s odobrenim prijevremenim upisom u osnovnu skolu,

- podatke o proSirenju postojecih kapaciteta,

- podatke o prodirenju novim programima za koje je Vrtié pribavio sugfasnost
Ministarstva znanosti i obrazovanja, h )

- popis redovitih, posebnih i alternativnih programa i programa predskole, prema dobi i
razvojnim mogucénostima djece, za koje postoji mogucnost upisa,

- broj djece s teSkocama u razvoju za koje postoji moguénost upisa u skladu s
organizacijskim i materijalnim uvjetima Vrtica.

U slu¢aju da Vrti¢ nije u moguénosti realizirati plan’ upisa temeljem zaprimljenih
zahtjeva, Vrtic¢ ¢e donijeti izmjene i/ili dopune plana upisa najkasnije osam dana od zadnjeg dana
roka za podnoenja zahtjeva za upis.

lzmjene i/ili dopune plana upisa Vrti¢ objavljuje na mreznoj stranici i oglasnoj ploi
Vrtica.

Clanak 6.
U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navréenih godinu dana Zivota do polaska u osnovnu
skolu.
U jaslicke programe moze s¢ upisati dijete koje do 1. rujna tekuée godine navrsi 1 (jednu)
godinu Zivota.
U vrticke programe moze s€ upisati dijete koje do 31. prosinca tekuce godine navrsi 3
(tri) godine Zivota.

1. UPIS DJECE
Clanak 7.
Postupak upisa djece u programe Vrtica provodi se elektronickim putem preko sustava e-
Gradani (dalje u tekstu: e-Upisi), uz iznimku upisa tijekom pedagoske godine.
Datumi za predaju zahtjeva za upis djeteta odreduju se putem sustava e-Upisi.



Sukladno postojeéim raspolozivim kapacitetima Vrtica odredenim DPS-om, mogu se
izvrditi naknadi upisi tijekom godine, a prema odredenim datumima sustava e-Upisi.

Clanak 8.

Vrti¢ je obavezan sukladno svojim kapacitetima organizirati prvenstveno redovite
programe predskolskog odgoja i obrazovanja te osigurati ostvarivanje prednosti pri upisu djece u
programe na nadin utvrden zakonom, odlukom osnivaca i ovim Pravilnikom.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune
postojeci kapaciteti Vrtica.

[I1.OSTVARIVANJE PRAVA PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak 9.

Djeca koja do 1.travnja tekuée godine navrse Cetiri godine Zivota imaju direktan upis za
tekuéu pedagosku godinu. Iznimno, ako djecji vrti¢ ne moze upisati svu prijavljenu djecu, nakon
upisa djece iz prethodnog stavka, djeca se upisuju prema kriterijima utvrdenim Zakonom o
pred$kolskom odgoju i obrazovanju primjenom metoda bodovanja.
Prednost pri upisu u programe Vrti¢a odreduje se prema sljede¢im kriterijima:

REDNI BROJ KRITERIJ I BROJ BODOVA
. T Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 3 ¢
2. Djeca iz obitelji s troje ili vise djece |
_ |predskolskedobi ' S
L 3. | Djecaobazaposlenaroditelja ) 20 ]
4. Djeca s teskoama u razvoju i kroni¢nim 5
bolestima koja imaju nalaz i miSljenje | neovisno o ostvarenom
nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili | broju upisnih bodova, upis
potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog ¢e se provoditi prema
lije¢nika da je razmjer teSkoca u razvoju ili procjeni i pisanom
kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom struénom misljenju
osteéenja funkcionalnih sposobnosti sukladno | Struc¢nog povjerenstva o
propisu  kojim se ureduje metodologija ukljucivanju djeteta nakon
vjestacenja provedenog inicijalnog
razgovora s roditeljem i
djetetom, a sukladno
odredbama ¢l. 22. 1 23.
DPS-a, moguénostima i
potrebama djeteta, te
raspoloZivim kapacitetima
Vrti¢a i uvjetima
potrebnim za prihvat
o B . _ ) djeteta
5i Djeca zaposlenog samohranog roditelja ili 20
i ‘redovnog studenta _ _ _ .y
6. Djeca jednoroditeljskih obitelji sa zaposlenim '| 20




- ) l‘OdllGllem_lll ledov_mm 5tudent0m i o |
7. Djeca osoba s invaliditetom upisanih u 5
_ Hrvatski registar osoba s invaliditetom
8. Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu 2
| uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima
9. Djeca koja imaju prebivaliSte ili boraviste na 20
R podrucju Vrti¢a / . =
10. Djeca roditelja koji primaju doplatak za dJecu |
ili roditelja korisnika zajamcene minimalne
naknade _
11. Djeca roditelja koji obavljaju smjenski radi ili 10
7ive odvojeno radi obavljanja poslova izvan
mjesta stanovanja obitelji
L) | - Djeca u godini prije polaska u osnovnu $kolu _ 2
13. Djeca éiji je brat/sestra ve¢ upisan u trazenu 4
ustanovu — N -
14. DJeca strani drzavljani koja zajedno s 2
roditeljima ima status stranca s odobrenim s
stalnim boravkom na podrucju Opcine
Domasinec
o 15, Dieca ¢iji je roditelj zaposlenik Vrtica _ 6

Roditelj djeteta duzan je prilikom podnoSenja zahtjeva za upis u Vrti¢ dostaviti dokaze o
&injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu: )

Za dijete koje tekuce akademske godine navr$ava Cetiri godine — rodni list/
izvadak iz matice rodenih ili elektroni¢ki zapisa iz sustava e-gradanin na okolnost
rodenja djeteta

dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata — rjeSenje o statusu invalida
Domovinskog rata,

za dijete oba zaposlena roditelja — izvornik potvrde poslodavca o zaposlenju oba
roditelja novog datuma ili elektronicki zapis HZMO,

za dijete koje Zivi samo s jednim zaposlenim roditeljem (jednoroditeljske
obitelji) — potvrda poslodavca o zaposlenju roditelja ili elektroni¢ki zapis HZMO,
rjeSenje o razvodu braka, odluka suda da dijete zivi s jednim roditeljem u slucaju
postojanja izvanbraéne zajednice, odluka suda da dijete Zivi s roditeljem koji podnosi
zahtjev ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom kucanstvu,

za dijete samohranog zaposlenog roditelja— potvrda poslodavca o zaposlenju
roditelja ili elektroni¢ki zapis HZMO i dokaz samohranosti: rodni list, smrtni list za

za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili rjeSenje Hrvatskog




zavoda za socijalni rad o privremenom uzdrzavanju djeteta koje se odnosi na
razdoblje upisa u vrtic,

- za dijete koje Zivi s roditeljem redovnim studentom — potvrda fakulteta o statusu
redovnog studenta,

- za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugq_smje§taja u udomiteljskim
obiteljima — rjeSenje odnosno potvrda Hrvatskog zavod'a za socijalni rad da je dijete
smjedteno u udomiteljskoj obitelji,

- za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece predskolske dobi — za svako dijete do 7
godine rodni list,

- za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu — rjeSenje 0 pravu na doplatak za
djecu,

- za dijete koje ima preporuku Hrvatskog zavoda za socijalni rad za smje§taj u
Vrtié¢ — preporuka Hrvatskog zavoda za socijalni rad, -

- za dijete s teSko¢ama u razvoju — nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta —
ofteéenju  funkcionalnih sposobnosti  Zavoda za vjestacenje, profe_sionalnu
rehabilitaciju i zapoSljavanje osoba s invaliditetom, medicinska dokumentacija i
stru¢ni nalazi i misljenja, .

- za dijete korisnika zajamdcene minimalne naknade — rjeSenje o priznavanju prava
na zajam&enu minimalnu naknadu Hrvatskog zavoda za socijalni rad

- za dijete &iji roditelji obavljajﬁ smjenski rad ili Zive odvojeno radi obavljanja
poslova izvan mjesta stanovanja obitelji- potvrda poslodavca o obavljanju
smjenskog rada ili obavljanja poslova izvan mjesta stanovanja

- za dijete &iji je brat/sestra ve¢ upisan u Vrti¢- potvrda Vrtica

- za dijete stranca pod privremenom za§titom — iskaznica stranca pod privremenom
zastitom MUP-a

- za dijete koje ima prebivaliste/boraviste na podrucju OBE’:ine Domasinec — dokaz o

adresi

Clanak 10.
Zbroj bodova ostvarenih prema pojedinacnim kriterijima iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika
predstavlja ukupan broj bodova za upis djeteta.
Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po programima i dobnim
skupinama ostvaruje dijete s ostvarenim veéim brojem bodova.



Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednaki broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu
utvrduje se prema kriteriju prebivalista djeteta na podruc¢ju Op¢ine Domasinec, a ukoliko i na taj
na¢in imaju jednake bodove tada prednost ima dijete ¢iji je brat/sestra ve¢ upisan u vrtic,
odnosno ako i na taj nadin dvoje ili vise djece ima jednak broj bodova tada se redoslijed

prednosti utvrduje prema kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

IV.STRUCNO POVJERENSTVO VRTICA
Clanak 11.

Postupak upisa djece u programe Viti¢a provodi Strucno povjerenstvo kojeg €ine: dva
¢lana iz reda odgojitelja, struéni suradnik, zdravstveni voditelj i ravnatel].

Predsjednika i ¢lanove Struénog povjerenstva imenuje Upravno vije¢e na prijedlog
ravnatelja, na vrijeme od dvije godine. Ravnatelj ne moze biti predsjednik Stru¢nog
povjerenstva.

Stru¢no povjerenstvo donosi odluke i zakljucke u svojoj nadleznosti na sjednicama koje
saziva predsjednik. Sjednica se moze odrzati ako je nazocna veéina ¢lanova Struénog
povjerenstva.

Stru¢no povjerenstvo odluke donosi veéinom ¢lanova ukupnog broja ¢lanova St;uénqg
povjerenstva. '\

Inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom provode sljede¢i ¢lanovi Strucnog
povjerenstva: struéni suradnik, zdravstveni voditelj i ravnatelj.

Clanak 12.

Uloga i poslovi struénog povjerenstva:

- analizira zahtjeve za upis djeteta s prilozenom dokumentacijom na temelju kojih prije
inicijalnog razgovora utvrduje ostvareni broj bodova;

- odluduje o na¢inu provedbe inicijalnog razgovora s roditeljem i djetetom;

- ¢lanovi Struénog povjerenstva «z stavka 5. prethodnog ¢lanka provode inicijalni
razgovor s roditeljem i djetetom, provode opazanje djetetova ponasanja i
komuniciranja uz nazo¢nost roditelja;

- po provedenom inicijalnom razgovoru, a zbog sumnje na razvojna odstupanja djeteta
uotena tijekom provedbe inicijalnog razgovora uslijed Cega bi bila potrebna
prilagodba vremenske strukture i prilagodba fizickog okruzenja za dijete, daje pisano
midljenje s preporukom svakog ¢lana Struénog povjerenstva koji je sudjelovao na
inicijalnom razgovoru (primjerice preporuku za obradom u specijaliziranim
ustanovama, predaju zahtjeva za vjeStalenje temeljem medicinske ili druge
dokumentacije specijaliziranih ustanova i sl.), te o potrebi ukljucivanja djeteta u
opservacijski program i s istim upoznaje roditelje (roditelj zadrzava jedan primjeran
pisanog misljenja);

- za dijete s teskoéama u razvoju, dijete sa zdravstvenim teSkoéama i neuroloskim
osteéenjima, kao i za dijete koje je dostavljena relevantna dokumentacija s misljenjem
i preporukom stru¢njaka specijaliziranih ustanova, nakon provedenog inicijalnog
razgovora, ukoliko je potreba prilagodba vremenske strukture i prilagodba fizi¢kog
okruZenja za dijete te o potrebi uklju¢ivanja djeteta u opservacijski program daje



pisano misljenje nakon inicijalnog razgovora i s istim upoznaje roditelje (roditelj
zadrzava jedan primjerak pisanog misljenja);

- u cilju stvaranja uvjeta za uklju¢ivanje djeteta moze konzultirati sustruénjake iz
specijaliziranih ustanova;

- temeljem dostavljene relevanine medicinske i druge dokumentacije moZze po potrebi
pisanim putem uputiti roditelje na vjeStagenje djeteta u cilju ostvarivanja drugih prava
u interesu djeteta; ‘3

- procjenjuje i donosi odluku o primjerenoj vremenskoj strukturi i trajanju programa za
dijete:

- procjenjuje i odlucuje o prilagodbi i primjerenom fizickom okruZenju za dijete;

- temeljem zahtjeva za upis djeteta, prilozene dokumentacije i provedenog inicijalnog
razgovora, uvazavajuéi razvojne moguénosti i sposobnosti svakog djeteta te slobodne
prostorne kapacitete Vrti¢a, izraduje ran listu prema ostvarenim bodovima za upis
djece (dalje u tekstu: rang lista): po dobi (jaslicka i vrticka dob), prema programu
(redoviti, posebni ili alternativni program) s prikazom datuma rodenja i ostvarenog
broja bodova prema pojedinagnim kriterijima iz ¢lanka 9. ovog pravilnika, za svako
dijete i to po¢evsi od najveceg broja ostvarenih bodova prema najmanjem; . =

- temeljem zahtjeva za upis djeteta. odlucuje o odgojno-obrazovnoj skupini i programu
za ukljucivanje djeteta:

- dostavlja Upravnom vije¢u Vrtica izvjeSée o provedenom postupku upisa djece u
Vitié, koje izvjesce ukljucuje prihvacene i neprihvacene zahtjeve s identifikacijskim
oznakama djeteta, pripadajuc¢im bodovima za svaki kriterij iz ¢lanka 9. ovog
Pravilnika i datumom rodenja. U izvjeS¢u ujedno navodi grupe prednosti za svako
dijete, ukupan broj bodova, odgojno-obrazovne skupine te program za ukljuéivanje
djeteta;

_ dostavlja Upravnom vijecu Vrti¢a izvjedce o utvrdenim konadnim rezultatima upisa
djece; .

- utvrduje i vodi Listu prednosti za upis djece u Vrti¢ tijekom pedagoske godine;

_ vodi zapisnik o svom radu.

U slu¢aju da se za to pojavi potreba, tehni¢ku podrsku u radu Stru¢nom povjerenstvu

mogu pruZati radnici Vrtica zaposleni na administrativno-raunovodstvenim poslovima, 0

¢emu odlucuje ravnatelj.

V. POSTUPAK UPISA
PODNOSENJA ZAHTJEVA ZA UPIS DJETETA
Clanak 13.

Roditelj podnosi zahtjev za upis djeteta u Vrtic elektronicki, putem sustava e-Upisi. Nacin
na koji ¢e se upisi odrzati odreduje Upravno vijece Vrtica.

U slucaju da roditelj nije u moguénosti predati zahtjev putem sustava e-Gradani,
administrator ima moguénosti kreirati zahtjev za upis djeteta uz suglasnost roditelja. Suglasnost
roditelja daje se u pisanom obliku.

Ravnatelj Vrti¢a imenuje Upisno povjerenstvo i administratore za e-Upise.



Upisno povjerenstvo evaluira zaprimljene zahtjeve za upis, kreira i objavljuje rezultate
upisa i rjesava prigovore roditelja na rezultate upisa.

Ravnatelj je duzan Upravnom vijeéu Vrtiéa podnijeti Izvjestaj o izboru ¢lanova Upisnog
povjerenstva.

EVALUACIJA ZAHTJEVA ZA UPIS
Clanak 14.
Nakon §to je podnositelj uspjesno kreirao zahtjev za upis djeteta i nakon §to je proSao
kljuéni datum za predaju, isti prelazi u nadleznost rjeSavanja Vrtica.
Evaluaciju zahtjeva vrdi Upisno povjerenstvo Vrtica.
U slu¢aju nepotpunog zahtjeva za upis djeteta, ¢lan Upisnog povjerenstva Vrtica moze isti
vratiti podnositelju na dopunu te ga nakon dopune evaluirati.

REZULTATI UPISA I PRAVO NA PRIGOVOR
Clanak 15.

Nakon prolaska kljuénog datuma za kraj evaluacije zahtjeva za upis, u sustavu e-Upisi su
svim korisnicima prikazani rezultatima bodovanja za upis djeteta u Vrtic.

Roditelj djeteta moze pregledati dodijeljene bodove po pojédinom kriteriju.

Upisno povjerenstvo Vrti¢a duzno je u roku od 7 dana od dana isteka roka za podnoSenje
zahtjeva za upis djeteta objaviti rezultate upisa na mreZnoj stranici i oglasnoj plo¢i Vrtica koji
rezultati moraju sadrZavati: :

- podatke o djeci koja su ve¢ bila upisana i nastavljaju s koristenjem usluga,

- podatke o prihvacenim zahtjevima za upis djeteta, '

- podatke o odbijenim zahtjevima za upis djeteta s obrazlozenjima,

podatke o raspolozivim kapacitetima Vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.
Rezultati upisa moraju sadrzavati Sifru zahtjeva za upis djeteta i broj ostvarenih bodova.

Clanak 16.
Roditelj djeteta ima pravo podnijeti prigovor na rezultate upisa u dijelu koji se odnosi na
njegovo dijete u roku od 8 dana od objave rezultata upisa.
Prigovor se podnosi u pisanom obliku osobno ili postom preporuceno na adresu Djecjeg
Vrtica Jelenko. Katarine Zrinske 3, 40318 Domasinec ili putem elektironiCke poste:
djvjelenko@email.t-com.hr.

Clanak 17. b
O prigovoru iz prethodnog ¢lanka ovog Pravilnika, ravnatel] Vrti¢a donosi odluku u
roku od 8 dana od dana njegova podnoSenja, na prijedlog Upisnog povjerenstva.
Ravnatelj odlukom o prigovoru moZze:
- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe,
- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa ili
- prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa.
Odluka o prigovoru mora biti u pisanom obliku.



Odluka o prigovoru dostavlja se roditelju djeteta postom na osobnu adresu ili
elektroni¢kom postom, sukladno nac¢inu podnoSenja prigovora.

Protiv rjeSenja o upisu, roditelj ima pravo izjaviti zalbu Upravnom vijecu Vrtica u roku od
15 (petnaest) dana od dana dostave rjeSenja. Protiv odluke Upravnog vije¢a moze se pokrenuti
upravni spor u roku od 30 (trideset) dana od dostave odluke.

Clanak 18.
Nakon donogenja odluka o prigovorima, Upisno povjerenstvo Vrtic¢a utvrduje konacne
rezultate upisa sa ostvarenim brojem bodova.
Upisno povjerenstvo duzno je dostaviti izvjes¢e o upisima ravnatelju i Upravnom vijecu
Vrtica.
Kona¢ni rezultati upisa objavljuju se na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Vrtica.

LISTA CEKANJA )
Clanak 19.

Dijeca koja po objavi kona¢nih rezultata upisa, a temeljem ostvarenih bodova sukladno
kriterijima, nisu upisana u Vrti¢, vode se na Listi ¢ekanja te ¢e im se temeljem ostvarenih bodova
omoguditi pravo upisa tijekom godine, u slucaju raspoloZivih kapaciteta Vrti¢a ili njihova
prosirenja.

Sva djeca s liste ¢ekanja koja tokom pedagoske godine do novih upisa ne ostvare pravo
upisa u Vrti¢, moraju se ponovno prijaviti na natje¢aj sa svom potrebnom dokumentacijom.

[znimno se, mimo redoslijeda utvrdenog listom &ekanja, mogu upisati djeca zbog uvjeta
koji nisu predvideni (smrt roditelja, teska bolest roditelja, udomljenje / usvajanje djeteta i sli¢no)
ili teskih socijalnih uvijeta u kojima obitelj Zivi, ukoliko za to postoje uvjeti u Vrticu, o Cemu
odluduje ravnatelj i struéno povjerenstvo. »

VI.PRIJEM NOVOUPISANE DJECE
INICIJALNI RAZGOVOR
Clanak 20.

Prije upisa u Vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi
se opaZzanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazo¢nost roditelja, a koje provode Clanovi
Stru¢nog povjerenstva iz stavka 5. ¢lanka 11. ovog Praviinika.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe.

U slu¢aju da Struéno povjerenstvo na inicijalnom razgovoru uoci odstupanja u ponasanju
djeteta u odnosu na njegovu dob, roditelja i dijete se poziva na ponovni sastanak s duzim
vremenskim trajanjem. Ako Stru¢no povjerenstvo ocijeni da su odstupanja realna, roditelju se
nudi Opservacijski ugovor u trajanju od tri mjeseca.



Opservacijski ugovor uvjetuje roditelja da unutar tri mjeseca dovodi dijete u vrtic te obavi
struéne pretrage i dostavi nalaze i misljenja struénjaka i specijalista. U tom slu€aju dijete nakon
tri mjeseca dobiva trajni ugovor s duljinom boravka koja ovisi o djetetovom funkcioniranju
unutar skupine.

Tijekom trajanja Opservacijskog ugovora stru¢no povjerenstvo ¢e opservirati razvijenost i
mogucnosti djeteta u podrugju: socio-emocionalnog razvoja, spoznajnog razvoja, tjelesnog i
psihomotornog razvoja i razvoja govora. Nakon provedene opservacije, roditelj ¢e biti upoznat sa
rezultatima pracenja djeteta, te o moguc¢nostima daljnjeg boravka djeteta u Vrticu.

U slu¢aju neredovitog boravka djeteta u Vrticu, te da roditelji ne dostave potrebne nalaze,
Opservacijski ugovor se produljuje na jo$ tri mjeseca, odnosno do ispunjenja roditeljskih obveza.

Struéno povjerenstvo temeljem uvida u medicinsku i struénu dokumentaciju koju
dostavlja roditelj i temeljem opservacije djeteta, vrSi procjenu djetetove moguénosti pohadanja
Vrtica, uvazavajuéi njegove psihofizi¢ke i zdravstvene poteskoce. U slu¢aju da se procijeni da
dijete moze pohadati Vrti¢, Stru¢no povjerenstvo ¢e ponuditi trajni ugovor ovisno o vrsti i
stupnju teskoce te odreduje i duljinu boravka djeteta u Vrtiu.

Roditelji su duZni obnavljati medicinsku dokumentaciju djeteta te s istom upaznati
Struéno povjerenstvo i matiéne odgojitelje kako bi se pravovremeno i primjereno reagiralo na
djetetovo zdravstveno i psihofizi¢ko stanje i potrebe.

U slucaju neispunjenja obveza od strane roditelja, Vrti¢ moze otkazati ugovor.

Clanak 21.
Za dijete s tedkocama u razvoju provodi se pedagoSka opservacija u trajanju od 3 (tri)
mjeseca.

O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta v Vrticu za vrijeme opservacije
odluduje opservacijski tim u dogovoru s roditeljima.

Ukoliko za to postoji potreba, opservacijski tim odlukom moze produljiti trajanje
opservacije.

Duljinu trajanja boravaka djeteta s te$kocom nakon opservacije odreduje u svakom
pojedinom slu¢aju opservacijski tim ovisno o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta.

Opservacijski tim imenuje ravnatelj Vrtica.

Clanak 22.
Postupak upisa za roditelja zavr§ava dobivanjem rjeSenja o upisu.
Rjesenje o upisu roditelj dobiva nakon $to je predao:
- op¢i obrazac suglasnosti,
- potpisanu izjavu o dovodenju i odvodenju djeteta iz Vrtica,
- potpisanu suglasnost o testiranju djece od strane Stru¢nog tima Vrtica,
- lije¢niku potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu prije upisa u dje¢ji vrti¢ i
presliku iskaznice imunizacije,
- potvrdu o obavljenom inicijalnom razgovoru,
- potvrdu o sufinanciranju,
- potpisana dva primjerka ugovora o upisu.



¥

Temeljem konaénih rezultata upisa ravnatelj vrtica donosi rjeSenje sukladno odredbama
Zakona o opéem upravnom postupku.

Roditelji su duzni s Vrtiéem sklopiti ugovor kojim se medusobno ureduju prava i obveze
izmedu roditelja — korisnika usluga i Vrti¢a, najkasnije do 25. srpnja u godini provedbe upisa.

Ugovor iz prethodnog stavka potpisuju oba roditelja, osim u slu¢aju kad jedan roditelj
ostvaruje samostalnu roditeljsku skrb.

Clanak 23.
Djeca koriste usluge Vrtiéa u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora kojim se ureduju
medusobna prava i obveze izmedu roditelja-korisnika usluga i Vrti¢a, pa do dana ispisa.

VI. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Canak 24. g

Roditelj djeteta koje je upisano u Vrti¢ ima mogucnost promjene programa temeljeny
podnijetog zahtjeva za premjestaj.

Zahtjev za premjeStaj preuzima se sa mreznih stranica Vrti¢a ili neposredno u
prostorijama Vrtica.

Djetetu ¢e se omoguéiti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u
Vrtiéu postoje uvjeti za takav premjestaj. .

Vrtié moZe radi uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili
drugih izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu
odgojnu skupinu.

~

VIII. MOGUCNOST NEKORISTENJA USLUGA
Clanak 25.

Roditelj-korisnik usluge ima moguénost nekoristenja usluge tijekom pedagoske godine
do dva mjeseca u kontinuitetu temeljem zahtjeva.

Nekoristenje usluga na na¢in utvrden u stavku 1. ovog ¢lanka ne smatra se ispisom u
smislu ¢lanka 26. ovog Pravilnika.

Za vrijeme nekoritenja usluge u smislu stavka 1. ovog ¢lanka, roditelj-korisnik usluge
nema pravo svoj dijete povremeno dovoditi u Vrtic. i

Za vrijeme nekoristenja usluga u smislu stavka 1. ovog ¢lanka, roditelj-korisnik usluga
placa 50% roditeljskog udjela ekonomske cijene usluge za Vrtic.

Vrijeme nekoridtenja usluge Vrtica u smislu stavka 1. ovog ¢lanka odnosi se na najmanje
jedan cijeli mjesec (30 dana) u kontinuitetu, a odnosno najvise dva cijela mjeseca (60 dana) u
kontinuitetu, ra¢unavii od prvog dana nekoristenja usluge.

IX.ISPIS DJECE



Clanak 26.
Roditelj-korisnik usluge moZe ispisati dijete iz Vrtica temeljem pisanog zahtjeva za ispis.
Rok za podnosenje zahtjeva za ispis je najmanje 7 (sedam) dana prije dana ispisa.
Zahtjev za ispis podnosi se u pisanom obliku osobno ili poStom preporuceno na adresu
Djetjeg Vrtiéa Jelenko, Katarine Zrinske 3, 40318 DomaSinec ili putem elektroni¢ke poSte:
djvjelenko@email.t-com.hr.

Ravnatelj Vrtiéa donosi rjeSenje o ispisu djeteta sukladno odredbama Zakona o opéem
upravnom postupku. RjeSenje o ispisu nece se donijeti u slu¢aju da roditel; nije podmirio sve
postoje¢e obveze prema Vrticu nastale koristenjem usluga Vrti¢a i to do dana odredenog kao
dana ispisa djeteta iz Vrtica.

Obveze iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, roditelj je duzan podmiriti Vrti¢u u roku od 60
dana od dana ispisa djeteta, u protivnom &e se trazbina naplatiti u ovrSnom postupku.

Protiv rjesenja o ispisu djeteta roditelj-korisnik usluge ima pravo izjaviti Zalbu Upravnom
vijeéu Vrtiéa u roku od 15 dana od dana primitka rjeSenja.

Danom ispisa prestaje vaZiti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja — korisnika usluga i Vrti¢a. =

Jednom ispisano dijete, u slu¢aju novog podnosenja zahtjeva za upis, ponovno prolazi
postupak upisa.

Clanak 27.

Vrtié moZe bez suglasnosti roditelja ispisati dijete roditelja-korisnika usluga u slu¢aju da:

- dijete neopravdano izostane duze od 60 dana, ’

- roditelj djeteta uredno i na vrijeme ne pla¢a ugovoreni iznos na ime pruzanja usluga

Vrti¢a duze od 2 (dva) mjeseca uzastopno,

- roditelj kr$i ugovorne obveze.

U sluéajevima iz prethodnog stavka ovog &lanka, ravnatelj Vrti¢a donosi rjeSenje o ispisu
djeteta.

Protiv rjesenja o ispisu djeteta roditelj-korisnik usluge ima pravo izjaviti Zalbu Upravnom
vije¢u u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja.
Danom ispisa prestaje vaziti ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu
roditelja — korisnika usluga i Vrtica.

Clanak 28.
Roditelj-korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj-korisnik usluga duZan je opravdati svaki izostanak djeteta.
7Za dane izostanka djeteta radi bolesti, roditelj-korisnik usluge duZzan je priloZiti fije¢nicku
potvrdu najkasnije do zadnjeg dana tekuceg mjeseca.

Clanak 29.
U slu¢aju da dijete ne koristi usluge Vrti¢a u trajanju duljem od 14 (Setrnaest) dana,
roditelj-korisnik usluge duzan je najkasnije 14-og dana izostanka djeteta, pisanim ili usmenim
putem obavijestiti odgojitelja o razlozima izostanka djeteta.



Clanak 30.

U sludaju da roditelj — korisnik usluge nije podnio zahtjev za ispis djeteta, niti je
obavijestio odgojno-obrazovne djelatnike Vrtica o razlozima izostanka djeteta, smatra se da je
dijete ispisano iz Vrtica po preteku roka od 60 dana, raCunajuéi od zadnjeg dana koristenja
usluge.

Roditelj — korisnik usluge duZan je podmiriti sve nastale troSkove do isteka toga roka.

X. PROGRAM PREDSKOLE
Clanak 31.

Prije polaska u osnovnu 3kolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a
dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred obvezno je pohadati program predskole
najdulje jo$ jednu pedagodku godinu, te moZe ostati ukljuceno u redoviti program predskolskog
odgoja i obrazovanja u Vrticu. .

Program predskole za djecu koja pohadaju Vrti¢ integriran je u redoviti progrgm
predskolskog odgoja Vrti¢a, koji program se izvodi u odgojno-obfazovnoj skupini za djecu prije
polaska u $kolu, a iznimno se moZe izvoditi u mjeSovitoj odgojno-obrazovnoj skupini.

Obveznik predskole koji ne pohada Vrti¢ upisuje program predskole u osnovnoj Skoli
koja provodi program preds$kole za djecu koja ne pohadaju vrtic. ‘

TRAJANJE PROGRAMA PREDSKOLE
Clanak 32.

Program predskole provodi se od 01. listopada do 31. svibnja, a ukupno traje 250 sati
godi$nje za djecu koja nisu polaznici redovitog programa Vrtica u skladu s organizacijom rada
odgojno-obrazovne ustanove. -

Program predskole iznimno se moze provoditi s manjim brojem sati (ne manjim od 150
sati), i to samo u slu¢aju da ne postoji moguénost provodenja 250-satnog programa zbog iznimno
malog broja djece — do pet, oteZanih uvjeta dolaska ili boravka djece te zbog nekih drugih
objektivnih teskoca.

UPISI U PROGRAM PREDSKOLE
Clanak 33.

Nadlezno upravno tijelo Zupanije i upravno tijelo jedinice lokalne samouprave nadlezno
za predskolski odgoj i obrazovanje te skrb o djeci predskolske dobi duzni su obavijestiti roditelje
djece koja nisu uklju¢ena u redovite programe pred3kolskog odgoja u Vrti¢u o vremenu i mjestu
upisa djece u program predskole.

Clanak 34.
Roditelj za upis programa predskole prilazu:
- ispunjenju prijavu za upis u program predskole, koja je dostupna na mreznim
stranicama i prostorijama Vrtica,



- rodni list ili izvadak iz matice rodenih djeteta,

- potvrdu o mjestu prebivalista djeteta i potvrdu o mjestu prebivalista oba roditelja,
osim u sluéaju da skrb ostvaruje samo jedan roditelj,

- lije¢niku potvrdu i dokaz o obavljenom cijepljenju,

- nalaz i midljenje o vrsti invaliditeta — oStecenju funkcionalnih sposobnosti djeteta
izradenog od strane Zavoda za vjeStaenje, profesionalnu rehabilitaciju 1
zaposljavanje osoba s invaliditetom, u slucaju da se radi o djetetu s teSko¢ama u
razvoju.

Clanak 35.
Vrti¢ je duZan djetetu koje pohada program predSkole izdati potvrdu o zavrSenom
programu pred3kole radi upisa u osnovnu Skolu.

XI.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 36.
Roditelj — korisnik usluge duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.
Vrtié moze tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja — korisnika
usluge i &injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 37. '
Informacije o djeci i roditeljima djece koje Vrtic posjeduje, zadticene su sukladno
odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka.

Clanak 38.
Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Vrti¢a, a stupa na snagu
osmog dana od dana objave.

KLASA: 601-01/24-01/38
URBROJ: 2109-88-05/2-24-29
Domasinec, 3. svibnja. 2024. godine

PREDSJEDNIK
UPRAVN?G VIJECA
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik obj
svibnja 2024. godine, te da je stupio na snagu

avljen na oglasnoj plogi Djecjeg vrtia Jelenko dana 3.
dana 11. svibnja 2024. godine.

PRIVREMENA RAVNATELJICA




