
Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine,, br. 120/16.,
114122.) i dlanka 81. StatLrta Djedjeg vrtiia Jelenl<o( KLASA: 601-01124-01/4, URBROJ: 2109-
88-0512-24-02), Upravno viieie D.ied.jeg vrtiia Jelenko na svojoj sjednici odrZanoj dana 14.
svibnia 2024. godine donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I' 
'PCE 'DREDBE iranak r.
ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti ipostupci nabave roba i usluga procijenjene

vrijednosti manje od 26.540,00 € i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 €,
odredene Zal<onom o javnoj nabavi (dalje u tekstu: Zakon) kao jednostavna nabava (dalje u
tekstu: jednostavna nabava), diji je naruditelj Djedji vrtii Jelenko (dalje u tet<stu: Vrtii),
uzimajuii u obzir nadela javne nabave propisana Zakonom.

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnog stavl<a ovog dlanl<a od.edule se
crdgovaraj uiom primjenorn odredb i Zal<ona.

Odredba Zakona o sul<obu interesa se na odgovarajuii nadin se primjenjuju u postupcima
.icdnostavne nabave l<o.ii se provode ternel.ienr ovog pravilnil<a.

Vrtic provodi postupkc jednostavne nabave uz suglasnost izvrSnog ili predstavniil<og
ti.iela osrrivada, sukladno odredbama Statuta t)edjeg vrtiia Jllenko.

ilanak 2.
PostLrpal< .iednostavne nabave moZe se priprerniti i provesti izravnim ugoyaranjem,

odnosno 
'a 

temelju narudZbenice ili sklapanjem ugovora za postupke:
- l<oii su Zakonom odredeni kao iz..uzeie od niegove primjene procijenjene vrijednosti

rnanje od 7.000,00 €,

- nabave .iavnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, konzultantskih usluga,
zdravstvenih isocijalnih uslLrga, usluga obrazovanja, konzervatorsl<ih usluga, uslLiga
hotelskog smje5taja,

nabavu roba. usluga i radova l<oje zbog tehnidl<ih ili urnjetnidkih razloga ili razloga
povezarrih sa zaStitom iskl.iLlcivih prava moZe ponuditi samo odredeni gospodarski
sLrb.jcirl,

- tr hitrrirr slr-ria.ievima. osobito ako bi zbog vremena potrebnog za provoderije redovitog
postupl<a sukladno ovonr Pravilniku, Vrtiiu bila prouzrodena Steta ili ako se potrebe
Vrliia nisu mogle Lrnaprijed predvidjeti,
u slLrca.iu da u p.stLrpku.iednostavne nabave ne pristigne nitijedna ponuda,
izvanredni popravci i scrvisi sluZbenih automobila,

- nabave potrosnih materijala;:a nepredvidene sanacije opreme i objekta.



dlanak 3.
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ilanak 4.

Postupak jednostavne nabav p'o'i;'nJ"n' ":l':T'l'^'fllg':Jr'"iXi"l;lll;?:*,:
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nabarve iz stavl<a l' ovog clarrka moi-e se proves

sub.iekata te objavom Poziva na internetskim stranicama Vrtiia'

elanak 5.

Postupke jednostavne nabave iz dlanka 4' stavl<a f i 2'

vr'rjednosti jednake iti vede od 7'000'00 
-€ 

provode ovla5tene

ovog Pravilnika, Procijenjene

osobe Vrtiia, a iniciraju se

podnoSen iem zahtjeva za jednostavtt 
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o S'fe

,"ro"olrl,iil5l.ffi#l|J"o:i,;,*l,i,rorue"ni 
pozivi odnosno obavijestio objavi poz.a'

ilanak 6.

Postrrpcijednostavnenabaveizdlanka4.stavl<al.ovogPravilnikazapodinjuslanjem
Poziva na aclresc gospodarsl<ih sLrbickata'

Postupci jednostavnc nabavc iz- dlanlca 4' stavl<a 2' ovog Pravilnika zapodinjLr slanjem

poziva na aclrese gospodarsl<ih sirbicl<ata i obiavorn poziva na internetskirn stranicama Vrtiia'

PozivscmoZeiobjavitiiuBlel<tronidkornoglasnikujavnenabaveRepublikeHrvatske
(dalje u tekstu: E,OJN RII), ovisno o pr.il:oai predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja.

Istodobno s objavljivanjem t-i"u na internetskim itranicama Vrti6a' upu6uje se

obavijest o objavi poriuugorpoiu.r*i- *ul.t timaizstavka 3. prethodnog dlanka te odredenom

f,":" e"*.iT':Xl;#',".::ti:.H:XT,'"'1",,',i, nedvojben te izraden na nadin koji omogu6Lrie

podnoSenje usPoredivih Ponuda'



ilanak 7.

poziv moZe sadrZavati obrasce, predloSke zahtijevanih dokumenata, izjave te prijedlog

ugovora o jednostavnoj nabavi.

Osnove za iskljudenje gospodarsl<og subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,

jamstva iostale zahtjwe iuvjete navedene u Pozivu, utvrduje se u sludaju kada je ispunjavanje

tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelia za izvr5enje odredenog ugovora -
narudZben ice.

pozivu se moZe priloZiti idodatna dokurnentacija koju dine skice, nacrti, planovi,

pro.jekti, studije ili slicni dokurnenti. naternel.iu kojih su izradenitroskovnici ili projektni zadatci.

Opseg podatal<a iz prethodnih stavaka clvog dlanka sadrZanih u Pozivu ovisi o predmetr-r

jednostavne nabave,

ilanak 8.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija

ponuda.

ilanak 9.

Rok za dostavu ponuda u postupl<u jednostavne nabave iznosi najmanje pet dana

radunaju6i od dana objave Poziva.

lznimno od stavka l. ovog dlanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet

nabave i rok provedbejednostavne nabave, moZe se utvrditi kraii rok za dostavu ponuda.

tlanak 10.

U rol<u za dostavu ponuda gospodarsl<i subjel<ti od Vrtiia kao naruditelja mogu zalraLiti

objaSnien.ia ili izmjene vezane uzpoziv'
Odgovor, odnosno obja5njenie te izmjene vezane zaPoziv, objavljuju se na internetsl<im

stranicama Vrtiia i dostavljaju putem elelctronidl<e poste gospodarskom subjektu koji je zatraLio

ob1a5njenje iti izmj enu, te i svim gospodarskim subjektima koju su dostavili ponudu'

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija s gospodarskim subjektima moZe se

obavl.jati elektronidkim sredstvima, putem ovla5tenog pruZatelja poStanskih usluga ili druge

odgovarajuce kurirske sluZbe, telefaksom ili njihovim kombiniranjem, te ne smiju gospodarskim

su bj ektima o granidavati pristup n admetanju'

ilanak 11.

pod ponudom u smislu ovog Pravilnil<a podrazumijeva se piSana izjava volje ponuditelja

da isporudi robu, pruZi uslugu ili izvr5i odredene radove sukladno uvjetima i zahtjevima

navedenima r,r Pozivr.r'

SadrZaj ponude i nadin izrade ponuGrOdfldAdflje Pozivom'
pri izrade ponude gospodarsl<i subjel<t mora se pridrZavati zahtieva i uvjeta izPozivai ne

smi.ie ih rni.ienjati ili nadopunjavati.

[J rol<u za dostavu poluda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od

iste odustati.
Ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude'



Ponuda se izraduje u pisanonr oblikLr na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu, a dostavlja
se putem elektronidkih sredstava, osobno, putem ovlaStenog pruLatelja poStansl<ih usluga ili
druge odgovarajuie kurirske sluZbe, telefaksom ili njihovim kombiniranjem.

Ispravi ponude moraju biti vidljivo oznadenite uz navod datuma ispravka biti potvrcleni
potpisom ponuditelja.

ilanak 12. 'i
Pravovremeno dostavljene ponude otvaraju se po isteku rokaza dostavu ponuda iprema

redoslijedu zaprimanja ponuda. Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara
iznjena i/ili dopuna ponude, a potom osnovana ponuda.

Ovla5tene osobe vode zapisnil< o otvaranju ponuda.

Preslil<a zapisnika o otvaranju ponr"rda u postupcina iz dlanka 4. stavka 2. ovog
Pravilrril<a u postr"rpcima.iednostavne nabave, odmah ie se nakon otvaranja objaviti na

i ntcnrctsl<i m stran i cama Vrtica.

ilanak 13.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe Vrtiia koje 6e u sludaju da je-
potrebno, angaLirati neovisne strudne osobe ili sluZbe.

Osobe iz prethodnog stavka ovog dlanka utvrduju zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru
odnosno prijedlogLr odabira ponude ili poniStenju postupka.

Zapisnil<om o pregledu, ocjeni i odabiru odnosno prijedlogu odabira ponude ili poni5tenjLr

postupka se utvrclenje odnosno predlaZe odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju odabira
iz dlanka 8. ovog Pravilnika ili poni5tenje postupka.

ilanak 14.
Tenreljem provedenog postupl<a jednostavne nabave odnosno odabira najpovoljnije

ponLrde. iz.daje se narudlbenica odnosno sklapa'ugovor s odabranirn ponuditeljenr.
O sl<lapanju Lrgovora o.jednostavno.j nabavi terneljenr ovog Pravilnika, kao i o izdavanju

narudibcrrice odluiLr ic Ravnatcl i/ica.

ilanak 15.

Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru odnosno prijedlogu odabira ponude ili poni5tenju
postupka jednostavne nabave, dostavlja se ponuditeljima objavom na internetskim stranicama
Vrtiia u rol<u od 30 (trideset) dana od dana isteka rokaza dostavu ponuda pri demu se dostava
smatra obavl.lenom istekom dana objave

U poslupcima jednostavne nabave koji se provode izdavanjem narudZbenica, postupal<
jednostavne nabave zavrlava danom objave zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru ponude ili
poniStenju postupka jednostavne nabave na internetskim stranicama Vrtiia.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem sklopljenog ugovora o
jednostavnoj nabavi, postupal< jednostavne nabave zavriava danom objave odlul<e o odabiru
ponude ilidanom ob.jave zapisnil<a o pregledu, ocjeni iodabiru ponude ili poniSteniu postupka na

i nternetsi<i m strari icama Vrtica.



dlanak 16.

UpostupciluseizdajunarudZbenice,aovisnoosloZenosti
predmeta nabave, ugovora ojednostavnoj nabavi'

Postupci j ,tavka 2' ovog Pravilnika provode se iskljudivo

temeljem ugovora o jednostavnoj nabavi'

ilanak 17. .:

NarudZbenica sadrZi naj m anj e slj ede6e podatke :

naziv, sjediSte i OIB naruditelja'

naziv,siediSte i OtB odabranog ponuditelja'

irriciiatora nabave,

tl<o je odobrio nabavu'

Predmet nabave,

broj nabave,

detaljnu specifikaciju s jedinicama mjere po kojoj se stavka obradunava' kolidinu

stavke,cijenustavke,zbirnucijenustavke,ukupnucijenubezporezanadodanu
vrijednost,iznosporezanadodanuvrijednostteukupnucijenu'
rok izvr5enja narudZbenice' te

druge podatke koje naruditelj smatra potrebnim'

ilanak 18.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica nJora biti u skladu s uvjetima

odredenima u Pozivu i u slcladu s odabranom ponudom'

Vrtii .ie obavezan kontrolirati je li izvrsenje ugovora o jednostavnoj nabavi' odnosno

narudzbenica u skladu s uv.ietima ko.ii su odredeni u Pozivu i s odabranom ponudom'

ilanak 19.

Jednostavnenabaveprocijenjenevrijednostijednakeilive6eod2'654'00€vodeseu
registru ugovora na internetskoj stranici EOJN RH'

tlanak 20.

vrtii je obavezan potpunu dokumentaciju o svakom provedenom postupku jednostavne

nabave duvati najmanje deiiri godine od zavr5etka postupkajednostavne nabave'

dlanak 21. ''J

Za postupanja na temelju ovog Pravilnika na odgovarajuii se

odredbeZakonaipodzakonsl<ihpropisadonesenihnatemeljuZakona'

' e l,B'nak?'?'

ovaj lrravilriik stupa na snagu osmi dan od dana donosenja' a objaviti 6e se na oglasnoj

plodi i irrternctskoj stranici Vrtica'

nadin mogu Primijeniti



KLASA: 60l -01 124-01 I 43

URBROJ: 2 I 09-88-05 12-24-34

U Doma5incu, l4' svibnja 2024' godine

PREDSJEDN

ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj..plodi i mreZnoj stranici Vrti6a na dan 15' svibnja 2024'

godine, a stupio je na snagu dana23' svibnja 2024' godine'

ENA RA\TNATELJIgA


